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Российская Федерация

Новгородская область Шимский район

Администрация Медведского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ                                                                                                                           

11.01.2016 № 1-рг
с.Медведь

	Об учетной политике в Администрации Медведского сельского поселения 
	


         Руководствуясь  Положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ,  Федеральным  законом «О бухгалтерском  учёте» от 21.11.1996 № 129, Инструкцией по бюджетному учёту, утверждённой  приказом Минфина Российской Федерации от  01.12.2010      № 157 н «Об утверждении   Единого плана счетов бухгалтерского учёта для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений  и Инструкции по его применению», Правилами и нормами, установленными Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учёта, утверждённой Приказом Минфина Российской Федерации  от 06.12.2010 № 162н, Приказом Минфина России № 191н от 28.12.2010 «Об утверждении инструкции о порядке составления и  предоставления  годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов Бюджетной системы Российской Федерации», Приказом Минфина РФ от 29.12.2011        № 191н "О внесении изменений в Инструкцию о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденную приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н",

 
1. Утвердить Положение об учётной политике Администрации Медведского сельского поселения и применять её с 1 января 2016 года. 

2. По вопросам учётной политики, не отражённым в Инструкции          № 157н  и Инструкции № 162н, применять настоящее распоряжение.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного бухгалтера Администрации поселения.

Заместитель главы сельского поселения             И.В. Боченкова

 










  Утверждено

распоряжением 

заместителем главы администрации

Медведского сельского  поселения

от «11»  января 2016 г. № 1
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ   УЧЕТНОЙ   ПОЛИТИКЕ

для целей бюджетного учета

I. ОРГАНИЗАЦИЯ  БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

1.1. ОСНОВНЫЕ  ПОЛОЖЕНИЯ


1.1.1. Настоящее Положение устанавливает организацию, форму и способы ведения бухгалтерского учета в администрации Медведского сельского поселения 


1.1.2. Администрация Медведского сельского поселения является муниципальной, некоммерческой организацией, ей присвоен идентификационный номер   5319003703, 







КПП 531901001, 
ОКПО  04195704,  







ОКТМО 49655435 ,   ОГРН  1055302833079,  






ОКВЭД 75.11.35.


Цели и задачи деятельности учреждения определены Уставом. Местонахождение  администрации – Новгородская область, Шимский район, с. Медведь, ул. С.Куликова, 115.


1.1.3. Для осуществления исполнения сметы доходов и расходов администрации поселения в УФК по Новгородской области на расчетном счете № 40101810900000010001 в Отделении Новгород г. Великий Новгород   открыты лицевые счета:

№ 03503004560 – расходный л/счет администрации поселения;

 № 04503004560 – доходный л/счет администрации поселения.

1.1.4. Учетная политика разработана для целей бухгалтерского и налогового учета в соответствии с требованиями следующих нормативных документов: 

· 
Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» с учетом изменений согласно Приказа Минфина России от 29 августа 2014 г. № 89н “О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 57н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· 
Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной Приказом Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н;
· Приказом Минфина от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

· 
 Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению;

· Указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У;

·  Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (утверждены Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N49) (далее - Методические указания N49);

· Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Налоговым кодексом  Российской Федерации.

1.2.  ОРГАНИЗАЦИЯ  БЮДЖЕТНОГО  УЧЕТА

. 
1.2.1. Ведение бухгалтерского учета в администрации Медведского сельского поселения предусматривает следующее:

· бухгалтерский учет имущества, обязательств, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной деятельности), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета;

· бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;

· бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что субъект учета будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем;

· информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности;

· информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности субъекта учета, формируется субъектом учета на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям (опубликования в средствах массовой информации) согласно законодательству Российской Федерации;

· данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность учреждений должны быть сопоставимы у государственного (муниципального) учреждения вне зависимости от его типа, в том числе за различные финансовые (отчетные) периоды его деятельности;

· рабочий план счетов субъекта учета, а также требования к структуре аналитического учета, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период);

· в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую. 

1.3.   БУХГАЛТЕРСКИЙ  УЧЕТ


  1.3.1. Бюджетный учет в администрации Медведского сельского поселения осуществляется отделом бухгалтерского учета.

           1.3.2. Ответственность за организацию бюджетного учета, соблюдение законодательства при выполнении операций по исполнению сметы доходов и расходов несет глава администрации сельского поселения.


Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

      
 1.3.3.Ответственность за формирование учетной политики, распорядительных документов, определяющих особенность реализации учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности несет - главный бухгалтер.

  1.3.4. Главный бухгалтер обеспечивает  контроль всех, осуществляемых   бухгалтерских и хозяйственных операций, предоставление оперативной информации, составление  в установленные сроки достоверной  месячной, квартальной и  годовой отчетности. 


 1.3.5. Полномочия, ответственность, функции и задачи работников определены должностными инструкциями.


Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.



 1.3.6. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно главе администрации.


Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников администрации.

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


 1.3.7. Порядок закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд администрации определяется в соответствии с Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. Контрактный управляющий назначается распоряжением главы администрации.

1.4. ОБЪЕКТЫ  БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА  



       1.4.1. Объектами бухгалтерского учета являются:

· факты хозяйственной деятельности;

· активы;

· обязательства;

· источники финансирования его деятельности;

· доходы;

· расходы;

· иные объекты в случае, если это установлено федеральными стандартами.



      1.4.2. Объекты бухгалтерского учета подлежат денежному измерению. Денежное измерение производится в валюте Российской Федерации.
1.5. ПЕРЕЧЕНЬ  КОДОВ  ВИДА  

ФИНАНСОВОГО  ОБЕСПЕЧЕНИЯ (ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 


  1.5.1. В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

·  
1- деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность).

1.6.  ФОРМЫ  ПЕРВИЧНЫХ  ДОКУМЕНТОВ

 1.6.1. Хозяйственные операции, отражаются в бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов). 
Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам, утвержденным  Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению (перечень представлен в Приложении 8) .


1.6.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. 

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов №157н.


  1.6.3. Первичные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех предусмотренных порядком их ведения реквизитов. Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

· наименование документа;

· дата составления документа;

· наименование экономического субъекта, составившего документ;

· содержание факта хозяйственной жизни;

· величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

· наименование должности лица, совершившего сделку, операцию и ответственного за правильность ее оформления;

· подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

    
 1.6.4. Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лица, составившие и подписавшие первичные документы, несут ответственность за своевременность и качественное оформление этих документов, а также за достоверность содержащихся в них данных.

 
1.6.5. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью).
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.


1.6.6. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя. Документы, которыми оформляются операции с денежными средствами (по лицевому счету, открытому в отделении Федерального казначейства, по кассе), а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства администрации Медведского сельского поселения, подписываются главой администрации поселения (право первой подписи), в его отсутствие уполномоченными на то лицами, определенными распоряжением о назначении исполняющими обязанности главы  и главным бухгалтером (право второй подписи). Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не принимаются к исполнению. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в Приложении 9.

 
  1.6.7. В первичном учетном документе допускаются исправления, если иное не установлено федеральными законами или нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета. Исправление в первичном учетном документе должно содержать дату исправления, а также подписи лиц, составивших документ, в котором произведено исправление, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц. Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не допускается.

       1.6.8. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации первичные учетные документы, изымаются, копии изъятых документов, включаются в документы бухгалтерского учета.


   1.6.9. Первичные учетные документы представляются в бухгалтерию в сроки, предусмотренные Графиком документооборота утверждаемым на отчетный период распоряжением главы администрации (Приложение 10.) 


1.6.10. Первичные документы, составленные на иностранных языках, подлежат построчному переводу на русский язык, на что указывает пункт 13 Инструкции N 157н. Перевод таких документов на русский язык осуществляет сотрудник администрации. В случае невозможности перевода документа администрация пользуется услугами профессионального переводчика.


1.6.11. Для учета расходования служебным автомобилем топлива в администрации применяется путевой лист легкового автомобиля (Приложение 8 к учетной политике)


1.6.12. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) заполняется по фактическим явкам или неявкам сотрудников (Приложение 8 к учетной политике).


1.6.13. Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (форма 0504207) применяется с 01.01.2016 г.
1.7.  РЕГИСТРЫ  БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА

  1.7.1. Регистры бухгалтерского учета предназначены для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных учетных документах, для отражения на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности.


 1.7.2. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в журналах операций. Журналам операций присваиваются номера согласно (Приложению 7). Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.


 1.7.3. Не допускаются пропуски или изъятия при регистрации объектов бухгалтерского учета в регистрах бухгалтерского учета.


1.7.4.Обязательными реквизитами регистра бухгалтерского учета являются:

· наименование регистра;

· наименование экономического субъекта, составившего регистр;

· дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;

· хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;

· величина денежного измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;

· наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;

· подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.


 1.7.5. Формы регистров устанавливаются в соответствии Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».  Перечень применяемых регистров бухгалтерского учета представлен в (Приложении 12).

            1.7.6. Регистр бухгалтерского учета составляется на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. Формирование на бумажном носителе регистров бухгалтерского учета, содержащих все необходимые реквизиты, осуществляется со следующей периодичностью:

– первичные учетные документы составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

– авансовые отчеты брошюруются по дате и нумеруются в последний день отчетного месяца;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

          1.7.7. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера; количества листов в папке (деле).

    
 1.7.8. По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу. При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят.

    
 1.7.9. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.
            1.7.10.  В регистре бухгалтерского учета не допускаются исправления, не санкционированные лицами, ответственными за ведение указанного регистра. Исправление в регистре бухгалтерского учета должно содержать дату исправления, а также подписи лиц, ответственных за ведение данного регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

            1.7.11. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

             а) ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено";

       б) ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью;

              в) ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью.

             1.7.12. Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное сторно" оформляются первичным учетным документом, составленным субъектом учета - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен.

         1.7.13. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются регистры бухгалтерского учета, копии изъятых регистров, включаются в состав документов бухгалтерского учета.

         1.7.14.  Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. Рабочий план счетов
2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

 

2.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (Приложение 2), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Номер счета бюджетного учета состоит из 26 разрядов.

1–17 разряды:

· для отражения расходов (код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета) – соответствуют ведомственной структуре расходов бюджета;

· для отражения доходов (код главного администратора доходов бюджета, код вида, подвида дохода бюджета) – формируются в соответствии с приказом Минфина России об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации;

· для отражения источников финансирования дефицита бюджета (код группы, подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицита бюджета) – формируются в соответствии с приказом Минфина России об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации.

При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:

· 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств федерального бюджета (бюджетная деятельность);

· 3 – средства во временном распоряжении.

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н).
Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

Администрация Медведского сельского поселения  применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

2.3. Корреспонденция счетов бюджетного учета применяется в соответствии с приложением № 1 к Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н.

 

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 

3.1. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении 6.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.2. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных 
операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

1.8.  ТЕХНОЛОГИЯ  ОБРАБОТКИ

  УЧЕТНОЙ  ИНФОРМАЦИИ


  1.8.1. В администрации Медведского сельского поселения  применяется автоматизированный способ ведения бюджетного учета. Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета с составлением баланса в соответствии с Планом счетов бюджетного учета. 
Обработка учетной информации осуществляется с применением систем автоматизации бюджетного учета: по учету поступлений и выбытий средств лицевого счета администрации Медведского сельского поселения– «Парус-Бюджет», по учету исполнения сметы расходов администрации Медведского сельского поселения используется программа «Парус – Бухгалтерия», по учету заработной платы - «Парус — Зарплата», по учету поступлений и выбытий федеральных средств, поступающих на лицевой счет администрации Медведского сельского поселения– «СУФД», по налоговой и статистической отчетности - «Контур-Экстерн».

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
Кроме того, для осуществления финансирования деятельности администрации в соответствии с нормами  Федерального закона №44- ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" закупки осуществляются в Единой информационной системе в сфере закупок с размещением на сайте zakupkigov.ru.


   1.8.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия администрации осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

– система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

– система дистанционного банковского обслуживания и электронного документооборота с ОАО «Сбербанк России»;

–  передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

– передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

- передача отчетности по страховым взносам в Фонд обязательного социального страхования РФ.
1.8.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.


1.8.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

– на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы «Парус-Бухгалтерия».


1.8.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:

– до начисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
– при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».


1.8.6. Заявки и платежные документы формируются в системе «Парус-Бухгалтерия» и СУФД в электронной форме и подписываются квалифицированной электронной подписью руководителя и главного бухгалтера и  признаюся электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью. Заявки распечатываются.
1.9.  ЛИМИТ  ОСТАТКА  НАЛИЧНЫХ  ДЕНЕГ  В  КАССЕ

1.9. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распоряжением главы администрации ежегодно. Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты зарплаты. Продолжительность срока выдачи зарплаты составляет пять рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты). Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У.
1.10.  РАБОЧИЙ  ПЛАН  СЧЕТОВ
 1.10.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования. Отражение операций финансово-хозяйственной деятельности администрации Медведского сельского поселения при ведении бухгалтерского учета осуществляется с применением счетов бюджетного учета, утвержденных рабочим планом счетов (Приложение 2), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №157н, Инструкцией №162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов №157н 

 1.10.2. При отражении операций на счетах бюджетного учета: 

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается: 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств местного бюджета (бюджетная деятельность);

в разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013г. №65н). 

Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

1.10.3. Администрация применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов №157н. 

1.11.  ОЦЕНКА  ИМУЩЕСТВА  И  ОБЯЗАТЕЛЬСТВ


 1.11.1. Имущество, обязательства и иные факты хозяйственной деятельности администрации сельского поселения для отражения в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности подлежат оценке в денежном выражении. Оценка имущества, приобретенного за плату, осуществляется путем суммирования фактически произведенных затрат на его покупку; имущества, полученного безвозмездно, - по рыночной стоимости на дату оприходования; имущества, произведенного в самой организации, - по стоимости его изготовления (фактические затраты, связанные с производством объекта имущества).

   1.11.2. В состав фактически произведенных затрат включаются, в частности, затраты на приобретение самого объекта имущества, наценки (надбавки), комиссионные вознаграждения (стоимость услуг), уплачиваемые снабженческим и иным организациям, таможенные пошлины и иные платежи, затраты на транспортировку, хранение и доставку, осуществляемые силами сторонних организаций.

   1.11.3. Формирование текущей оценочной стоимости производится на основе цены, действующей на дату оприходования имущества, полученного безвозмездно, на данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально или экспертным путем.

 1.11.4. Под стоимостью изготовления признаются фактически произведенные затраты, связанные с использованием в процессе изготовления имущества основных средств, сырья, материалов, топлива, энергии, трудовых ресурсов и других затрат на изготовление объекта имущества.

   1.11.5. Принятие к бюджетному учету обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие. При расчетах с работниками обязательства (денежные обязательства) по начислениям в соответствии с трудовым законодательством РФ могут быть приняты: 

· по заработной плате и начисленным с нее страховым взносам – на основании расчетно-платежной ведомости (в последний день месяца, за который произведено начисление);

· за первые три дня нетрудоспособности – на основании листка нетрудоспособности (не позднее последнего дня месяца, в котором произведено начисление);

· по отпускным – на основании записки-расчета (на дату образования кредиторской задолженности);

· по командировочным расходам и по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды, – на основании авансового отчета (на дату утверждения авансового отчета руководителем);

· по компенсационным выплатам– на основании подтверждающих документов (на дату образования кредиторской задолженности). 

 1.11.6. При расчетах с физическим лицом по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг (с учетом сумм страховых взносов, подлежащих уплата в бюджет) принятие обязательств может производиться учреждением на основании договора, денежных обязательств – на основании акта выполненных работ (на дату их подписания). 

 1.11.7. По расчетам с поставщиками за коммунальные услуги обязательства можно принимать к бухгалтерскому учету на основании заключенного договора (на дату его подписания), денежные обязательства – на основании счета-фактуры (на дату его составления). При этом по всем остальным видам хозяйственных операций обязательства могут приниматься на основании договоров с поставщиками, подрядчиками, исполнителями (на дату их подписания), денежные обязательства – на основании накладных, актов выполненных работ и т. п. (на дату образования кредиторской задолженности). 

1.12.  ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ  

ИМУЩЕСТВА  И  ОБЯЗАТЕЛЬСТВ  

  1.12.1. Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в администрации Медведского сельского поселения проводится инвентаризация имущества и обязательств, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка.

  1.12.2. Порядок (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, и т.д.) проведения инвентаризации определяется главой администрации в соответствии с Порядком проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств в Медведском сельском  поселении  (Приложение 6).


  1.12.3. Состав комиссий по проведению инвентаризации имущества, кассы, и т.д. ежегодно утверждается распоряжением главы администрации. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением главы администрации.

Основание: статья 11 Закона от 6декабря 2011г. №402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13июня 1995г. №49.

1.13. ДОКУМЕНТООБОРОТ  
   1.13.1. Документооборот бухгалтерских документов в администрации Медведского сельского поселения регламентируются графиком документооборота (Приложение 10). График документооборота     разрабатывается - главным бухгалтером и утверждается главой администрации. Контроль над  соблюдением графика документооборота осуществляет главный бухгалтер администрации поселения.

     1.13.2. В целях своевременного отражения хозяйственных операций в бюджетном учете распоряжения о принятии на работу, об увольнениях и отпусках, направлении в командировку представляются работником,  ответственным за кадровую работу, не позднее 3 дней с даты вступления в силу указанных документов.

 1.13.3. Все документы, имеющие отношение к финансово хозяйственной организации, формируются в дела с хранения документов согласно номенклатуре дел администрации поселения.
  1.13.4. Ответственность  за организацию хранения дел и сдачу их в архив несет главный бухгалтер.  

 1.13.5. Хранение бухгалтерских документов регламентируется следующей нормативной базой:

- ФЗ- N 125 «Об архивном деле в Российской Федерации» (принят 27 октября 2004 г.).

-Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402

-ФЗ «Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации» Утверждено Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 июля 1998 г. N 34н (в ред. Приказов Минфина РФ от 30.12.1999 N 107н, от 24.03.2000 N 31н, от 18.09.2006 N 116н, от 26.03.2007 N 26н, от 25.10.2010 N 132н, от 24.12.2010 N 186н, с изменениями., внесенными решением Верховного Суда РФ от 23.08.2000 N ГКПИ 00-645).

1.13.6. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела.

1.13.7. Стандартный срок хранения бухгалтерских документов составляет 5 (пять) лет. Это правило действует в отношении первичной документации, регистров учета, планов счетов и форм строгой отчетности. Для личных карточек работников предусмотрен максимальный период архивного хранения документов — 75 лет. При передаче документов на архивное хранение не требуется подетальной расшифровки всех листов. Указывается только наименование и общее количество пронумерованных страниц. Хранение бухгалтерских документов происходит непосредственно в помещениях самой администрации. Для этих целей используются закрытые шкафы, обеспечивающие недоступность использования информации для посторонних лиц.

Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.14. ПОСТУПЛЕНИЕ  МАТЕРИАЛЬНЫХ  ЦЕННОСТЕЙ
 1.14.1. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей выдаются отделом бухгалтерского учета администрации сельского поселения на срок не более 10 дней. Лицо, которому выдана доверенность, обязано не позднее следующего дня после получения ценностей предоставить в бухгалтерию документы о выполнении поручений. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены на следующий день после истечения срока действия доверенности. Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
1.15. ПОДОТЧЕТНЫЕ  ЛИЦА  

1.15.1. Денежные средства на хозяйственные нужды под отчет выдаются под отчет на срок не более 10 дней, на бензин на срок 30 дней при условии полного  отчета конкретного лица по ранее выданному ему авансу при условии ознакомления подотчетных лиц с Положением о расчетах с подотчетными лицами. Основанием для выдачи наличных денег под отчет на хозяйственно-операционные расходы является письменное заявление подотчетного лица (Приложение 13).

1.15.2. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

– выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

– перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств должен быть указан в заявлении.

1.15.3. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

1.15.4. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в соответствии с Положением о расчетах с подотчетными лицами. На основании распоряжения главы администрации в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 1 указания Банка России от 20июня 2007г. №1843-У.

1.15.5. При направлении сотрудников администрации в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002г. № 729.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения главы администрации поселения, оформленного соответствующим приказом.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002г. №729.

1.15.6. Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в Положении о служебных командировках , утверждаемое главой администрации (Приложение 4).
 
1.16. СОСТАВ  КОМИССИЙ
1.16.1. Ежегодно на текущий календарный год распоряжением главы администрации утверждается состав постоянно действующей комиссии:
по списанию объектов основных средств; по списанию товарно-материальных запасов; инвентаризационной комиссии; для проведения внезапных проверок ТМЦ, ревизии кассы, бланков строгой отчетности (Приложение 1).
1.15. ФИНАНСОВЫЙ  РЕЗУЛЬТАТ  И

  САНКЦИОНИРОВАНИЕ  РАСХОДОВ

1.15.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, в администрации сельского поселения списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

1.15.2. Администрация сельского поселения все расходы производит в соответствии с утвержденной бюджетной сметой и в пределах установленных норм:

– на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

– стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу;

 -  стоимость израсходованных канцелярских    товаров,   моющих средств, материалов, инструментов для  уборки  бытовых,   служебных помещений        и      закрепленных территорий по фактическому расходу.

1.15.3. Санкционирование расходов и принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в Порядке принятия обязательств, приведенном в приложении  (Приложении 5).


1.15.4.  Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов». Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых создается резерв предстоящих расходов.

Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.15.5. Создается резерв на предстоящую оплату отпусков, который отражается на счете 0.401.60.000. Резервы по другим расходам не создаются. Величина резерва на предстоящую оплату отпусков определяется по состоянию на 1-е число текущего года.

Резерв на предстоящую оплату отпусков состоит из двух оценочных значений:

– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого сотрудника (служащего), рассчитанные на дату расчета резерва;

– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие размеру отпускных, рассчитанные на дату определения резерва.

Оценочное значение резерва на оплату отпускных рассчитывается как произведение количества не использованных всеми сотрудниками (служащими) дней отпусков на конец квартала (по данным кадрового учета) и среднего дневного заработка за последние 12 месяцев.

Средний дневной заработок определяется путем деления ФОТ за предшествующие 12 месяцев на среднюю численность сотрудников (служащих) за это же время, на 12 месяцев и на 29,3 (среднемесячное число календарных дней).

Оценочное значение резерва на оплату страховых взносов во внебюджетные фонды рассчитывается как произведение оценочного значения резерва на оплату отпусков и суммарного тарифа обязательных страховых взносов (без учета пониженных тарифов и предельной величины выплат).

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.   
  1.16. ПОРЯДОК  И  СРОКИ 

 СДАЧИ  БЮДЖЕТНОЙ  ОТЧЕТНОСТИ
1.16.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Комитетом финансов администрации Шимского района и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28декабря 2010г. №191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.


  1.16.2. Бюджетная отчетность составляется на следующие даты: месячная - на первое число месяца, следующего за отчетным, квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая - на 1 января года, следующего за отчетным.


 Отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года (с 1 января по отчетную дату периода, за который эта отчетность составляется, включительно).


  1.16.3. Бюджетная отчетность составляется на основании данных Главной книги, а также регистров бюджетного учета. Перед составлением годовой бюджетной отчетности должна быть проведена инвентаризация активов и обязательств в установленном порядке.


  1.16.4. Бюджетная отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.


  1.16.5. В случае если все показатели, предусмотренные формой бюджетной отчетности, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется и в составе бюджетной отчетности за отчетный период не представляется.


   1.16.6. Бюджетная отчетность составляется в сброшюрованном виде с нумерацией страниц, оглавлением и сопроводительным письмом. Бюджетную отчетность подписывает руководитель и главный бухгалтер администрации. 

1.17. КОНТРОЛЬ  ПО  ЦЕЛЕВОМУ  

ИСПОЛЬЗОВАНИЮ  БЮДЖЕТНЫХ  СРЕДСТВ

             
1.17.1. Осуществление предварительного, текущего и последующего контроля за целевым использованием средств бюджета — это соблюдение в строгом соответствии с утвержденными сметами расходов лицевых счетов, другими документами, подтверждающими обоснованность расходов бюджетных средств.

  
1.17.2. Предварительный контроль – это контроль, проводимый до совершения финансовых операций на стадии установления, рассмотрения и утверждения смет доходов и расходов, договорных соглашений и других документов и направлен на предупреждение неэффективного и нецелевого расходования бюджетных средств. Предварительный контроль заключается в проверке правильности составления и утверждения смет расходов учреждений, соответствия доведенных уведомлений о бюджетных ассигнованиях, составленных на основании бюджетной росписи, утвержденной смете. Проверяется также соответствие лимитов бюджетных обязательств бюджетным назначениям. Лимиты бюджетных обязательств не могут превышать сметные назначения. Предварительный контроль осуществляется до начала финансирования и в процессе финансирования до момента поступления бюджетных средств на лицевые счета получателей. Кроме того, в ходе предварительного контроля осуществляется проверка документов, обеспечивающих выделение и прохождение средств. На лицевые счета зачисляются суммы по поступившим реестрам в пределах сметных назначений. Излишние суммы финансирования зачисляются на счет невыясненных поступлений и в случае не подтверждения подлежат возврату в вышестоящий территориальный орган. 

       1.17.3. Оперативный контроль - осуществляется повседневно в течение всего года с целью проверки соблюдения норм и нормативов, установленных показателей по использованию бюджетных средств. Такой контроль предотвращает возможность нарушения бюджетной дисциплины.

 
1.15.4. Текущий контроль – это контроль, осуществляемый на этапе совершения финансовых операций со средствами бюджета в целях предотвращения отношений при расходовании этих средств, соблюдения финансовой дисциплины и своевременного осуществления финансово-денежных расчетов. Текущий контроль предусматривает проверку соответствия предполагаемых расходов утвержденной смете расходов, кодам экономической классификации и соответствия заключенных договоров лимитам бюджетных обязательств, а также наличия документов, подтверждающих надлежащую реализацию договоров на поставку продукции, выполнение услуг, заключенных трудовых соглашений. Текущий контроль осуществляется на стадии финансирования расходов с лицевого счета по платежным документам после проверки соответствия документов, подтверждающих правомерность расхода в пределах сметных назначений. 

    
1.17.5. Последующий контроль – контроль, проводимый после использования средств бюджета в отчетном периоде путем анализа и ревизии отчетной финансовой бухгалтерской документации для определения эффективности, целенаправленности расходования бюджетных средств, своевременности совершения операций с этими средствами. Последующий контроль осуществляет контрольно-счетная комиссия городского поселения.


1.17.6. Внутренний финансовый контроль в администрации поселения осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· глава администрации;

· заместитель главы администрации;

· главный бухгалтер;

· иные должностные лица в соответствии со своими обязанностями.


1.17.7. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности администрации Медведского сельского поселения утверждается главой администрации поселения (Приложение 11).

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
II. ВЕДЕНИЕ  БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

2.1. ОСНОВНЫЕ  СРЕДСТВА
           2.1.1. Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), принимаются к учету в качестве основных средств. К основным средствам не относятся предметы, служащие менее двенадцати месяцев, независимо от их стоимости.


 2.1.2. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (в запланированных целях). Срок полезного использования объектов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из:

· информации, содержащейся в законодательстве РФ;

· рекомендаций, содержащихся в документах производителя, при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии администрации по присвоению инвентарных номеров, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации– для безвозмездно полученных объектов.


Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. №1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 


По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990г. №1072.
Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов №157н.



  2.1.3. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, отдельный конструктивно обособленный предмет, обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов. В случае наличия у одного конструктивно-сочлененного объекта нескольких частей - основных средств, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект. Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26.12.1994 N 359 (далее — ОКОФ).

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


2.1.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого и движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.


Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в администрации.


Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.


При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.


2.1.5. Порядок присвоения инвентарного номера в администрации Медведского сельского поселения следующий:


 - инвентарный номер состоит из 15 знаков и должен быть сформирован следующим образом: 


 1-й - 3-й знак – год ввода в эксплуатацию (013 …..015); 

 с 5-го по 12-й знак – код функционального классификатора расходов (КФСР 0104…..0801)



 13-й и последующие знаки – порядковый номер объекта основных средств. 


2.1.6. В целях определения первоначальной стоимости объекта основного средства при его приобретении за плату, сооружении и (или) изготовлении фактические вложения учреждения формируются с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками (подрядчиками, исполнителями), включая:

· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

· суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ в целях создания объекта основного средства по договору строительного подряда;

· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основного средства;

· затраты по доставке объекта основного средства до места его использования;

· суммы фактических затрат, связанных с созданием, производством и (или) изготовлением объекта основного средства: израсходованные учреждением материалы, оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, услуги сторонних организаций (соисполнителей, подрядчиков (субподрядчиков));

· проценты по займам на приобретение ОС и затраты по договору лизинга;

· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства, включая содержание дирекции строящегося объекта и технический (строительный) надзор.

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


Не включаются в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства.



   2.1.7. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению Планов счетов.


 2.1.8. Дата признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (в том числе по основанию решения о списании) объекта основных средств определяется исходя из положений настоящего Положения и Инструкций по применению Планов счетов, устанавливающих правила признания обязательств, финансовых результатов (доходов, расходов) для  казенных учреждений.


 2.1.9. Первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно, списывается с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете.


 2.1.10. Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств осуществляется в случаях:

· 
принятия решения о списании объекта основных средств по основанию их выбытия помимо воли учреждения - хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации активов; частичной ликвидации (в том числе при выполнении работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию); ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;

· 
по завершению мероприятий (разборки, демонтажа, уничтожения, утилизации и т.п.), предусмотренных при принятии решения о списании объекта основных средств, в том числе по основанию морального и физического износа объекта основных средств, нецелесообразности дальнейшего использования объекта основных средств, его непригодности, невозможности или неэффективности его восстановления;

· 
передачи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, объекта имущества другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти (государственному органу), органу местного самоуправления (муниципальному органу), государственному (муниципальному) предприятию;

· 
в иных случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

· 
Одновременно со списанием с балансового учета стоимости объектов основных средств вследствие их выбытия подлежит списанию с балансового учета сумма накопленных амортизационных отчислений по этим объектам.

· 
Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного в установленном порядке соответствующим первичным учетным документом (Актом).


 2.1.11. Группировка основных средств осуществляется по группам и видам имущества, соответствующим подразделам классификации, установленным ОКОФ. Объекты основных средств учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

 10111 - "Жилые помещения";

 10112 - "Нежилые помещения";

 10113 - "Сооружения";

 10134 - "Машины и оборудование";

 10135 - "Транспортные средства";

 10136 - "Производственный и хозяйственный инвентарь";

 10137 - "Библиотечный фонд";

 10138 - "Прочие основные средства".

 2.1.12. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.


Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.


Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.


В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.



2.1.13. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов №157н.


2.1.14. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно (Приложению 3).


2.1.15. Основные средства, не закрепленные на праве хозяйственного ведения или оперативного управления в установленном законом порядке за муниципальными предприятиями и учреждениями относятся к  муниципальной казне. Учет основных средств, составляющих муниципальную казну Медведского сельского поселения ведется в порядке, закрепленном Положением о муниципальной казне Медведского сельского поселения .  

.
2.1.16. Ответственными за хранение технической и другой документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению у материально ответственных лиц подлежат также гарантийные талоны.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

3.3.10. В составе компьютера как единого инвентарного объекта учитываются:

- системный блок;

- монитор;

- клавиатура;

- мышь.

(Основание: п. п. 6, 45 Инструкции N 157н)
2.2. НЕПРОИЗВЕДЕННЫЕ  АКТИВЫ

2.2.1. Земельные участки, закрепленные за администрацией сельского поселения на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Земельные участки, не закрепленные за администрацией сельского поселения на праве  оперативного управления и хозяйственного ведения, составляют  имущество казны сельского поселения  и учитываются на счете 1.108.51.000

Основание для постановки на  учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости. 
Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
2.3. АМОРТИЗАЦИЯ

 2.3.1. Показатель амортизации отражает величину стоимости основных средств, перенесенную за период их использования на уменьшение финансового результата.


 2.3.2. Расчет годовой суммы амортизации производится, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.


 2.3.3. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов №157н.


 2.3.4. В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основного средства, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.


 2.3.5. Под остаточной стоимостью амортизируемого объекта на соответствующую дату понимается балансовая стоимость объекта, уменьшенная на сумму начисленной на соответствующую дату амортизации.


 2.3.6. Под оставшимся сроком полезного использования на соответствующую дату понимается срок полезного использования амортизируемого объекта, уменьшенный на срок его фактического использования на соответствующую дату.


 2.3.7. При принятии к учету объекта основного средства по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой амортизации, расчет учреждением годовой суммы амортизации производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату его принятия к учету, и нормой амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату его принятия к учету.


 2.3.8. В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.


2.3.9. В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основных средств на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.


 2.3.10. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).


 2.3.11. Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.


 2.3.12. Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.


 2.3.13. Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.


2.3.14. Начисленная амортизация по объектам основных средств отражается в бухгалтерском учете путем накопления на соответствующих счетах аналитического учета с отражением бухгалтерских записей.


2.3.15. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:


на объект недвижимого имущества:

· 
при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

· 
стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

· 
стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

· 
на объекты основных средств стоимостью свыше 100 0000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

· 
на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

· 
на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

2.3.16. Амортизация на основные средства, составляющие муниципальную казну сельского поселения не начисляется.
2.4. МАТЕРИАЛЬНЫЕ  ЗАПАСЫ

 2.4.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.


2.4.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.


 2.4.3. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов №157н.


 2.4.4. Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:


- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);


- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;


- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования;


- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.


 2.4.5. В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.


 2.4.6. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 


   2.4.7. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету. Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется  экспертным путем. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).


 2.4.8. Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.


2.4.9. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.



Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).


 2.4.10. Установленный порядок определения стоимости материальных запасов при их выбытии в течение отчетного года для соответствующих групп (видов) материальных запасов не изменяется.


 2.4.11. Выбытие материальных запасов в размере естественной убыли производится на основании актов, с отражением на расходы текущего финансового года.
 


  2.4.12. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь производится на основании надлежаще оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов.


 2.4.13. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате их потерь при чрезвычайных обстоятельствах производится на основании надлежаще оформленных актов, с отнесением на чрезвычайные расходы текущего финансового результата.


 2.4.14. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов.


 2.4.15. Дата признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (списанию с учета) материальных запасов определяется исходя из признания обязательств, финансовых результатов (доходов, расходов).


 2.4.16. Передача (возврат) материальных запасов подрядчикам, исполнителям работ или пользователям (в рамках возмездного (безвозмездного) пользования за исключением проката) оформляется первичным (сводным) учетным документом (накладной, актом приемки-передачи и т.п.), с отражением внутреннего перемещения материального запаса, без списания передаваемых объектов с балансового учета, и одновременным их отражением на соответствующих забалансовых счетах.


 2.4.17. Объекты материальных запасов учитываются на счете 0105000, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

 10531 - "Медикаменты и перевязочные средства";

 10532 - "Продукты питания";

 10533 - "Горюче-смазочные материалы";

 10534 - "Строительные материалы";

 10535 - "Мягкий инвентарь";

 10536 - "Прочие материальные запасы";

 10537 -  "Готовая продукция";

 10538 - "Товары";

 10539 -  "Наценка на товары".


 2.4.18. На соответствующих аналитических счетах  "Материальные запасы", содержащих аналитические коды вида синтетического счета, учитываются следующие объекты материалов:

 


- "Медикаменты и перевязочные средства" - медикаменты, компоненты, эндопротезы, бактерийные препараты, сыворотки, вакцины, кровь и перевязочные средства и т.д.




- "Продукты питания" - продукты питания, продовольственные пайки, молочные смеси, лечебно-профилактическое питание и т.д.




- "Горюче-смазочные материалы" - все виды топлива, горючего и смазочных материалов: дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол и т.д.

 


-"Строительные материалы" - все виды строительных материалов: 


а) силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;


б) готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);


в) оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

 


- "Мягкий инвентарь":


а) белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);


б) постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.);


в) одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);


г) обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);


д) спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);


е) прочий мягкий инвентарь.


В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды).


Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада. 




-  "Прочие материальные запасы":


а) спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, приобретенное по договорам с заказчиками для обеспечения выполнения условий договоров до передачи его в научное подразделение;


б) посадочный материал;


в) реактивы и химикаты, стекло и химпосуда, металлы, электроматериалы, радиоматериалы и радиодетали, фотопринадлежности;


г) хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);


д) посуда;


е) возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, бутылки и т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с материальными ценностями;


ж) семена, удобрения;


з) книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа власти, содержащей номер, серию, имеющих степень защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее - бланки строгой отчетности);


и) запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря;


к) материалы специального назначения;


л) иные материальные запасы.


 2.4.19. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения.


2.4.20. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов №157н.



 2.4.21. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни:

· в Журнале операций по выбытию и перемещению материальных активов в части: операций принятия к учету материалов, товаров по сформированной фактической стоимости (в сумме фактических вложений);

· операций по увеличению фактической (балансовой) стоимости материалов (оборудования, учитываемого в составе материалов, и т.п.) на сумму фактических затрат по их дооборудованию, модернизации;

· в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения (изготовления);

· в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов материальных запасов.

2.5. 
ДЕНЕЖНЫЕ  СРЕДСТВА

 2.5.1. Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).

  2.5.2. Группировка операций по счетам осуществляется в разрезе:

· 10 "Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства";

· 20 "Денежные средства на счетах учреждения в кредитной организации";

· 30 "Денежные средства в кассе учреждения".

  2.4.3. Денежные средства учреждения учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

· 1 "Денежные средства учреждения на счетах";

· 2 "Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты";

· 3 "Денежные средства учреждения в пути";

· 4 "Касса";

· 5 "Денежные документы".

2.6. КАССА  

  2.6.1. При оформлении и учете кассовых операций 
в администрации руководствуются порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации.
2.7. ДОХОДЫ  

2.7.1. Администрация Медведского сельского поселения  осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства. 

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством).

2.7.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции №162н.

2.7.3. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

2.7.4. Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых в рамках выполнения полномочий администратора доходов бюджета, и (или) видов поступлений, предусмотренных утвержденной сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения по аналитическим группам синтетического счета объектов учета:

· 10 "Расчеты по налоговым доходам";

· 20 "Расчеты по доходам от собственности";

· 30 "Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг";

· 40 "Расчеты по суммам принудительного изъятия";

· 50 "Расчеты по поступлениям от бюджетов";

· 60 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование";

· 70 "Расчеты по доходам от операций с активами";

· 80 "Расчеты по прочим доходам".

 2.7.5. Расчеты по доходам учитываются:

- расчеты по налоговым доходам - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 10 "Расчеты по налоговым доходам" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с плательщиками налоговых доходов";

- расчеты по доходам от собственности - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 20 "Расчеты по доходам от собственности" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с плательщиками от собственности";

- расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг" - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 30 "Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с плательщиками доходам от оказания платных работ, услуг";

- расчеты по суммам принудительного изъятия - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 40 "Расчеты по суммам принудительного изъятия" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с плательщиками по суммам принудительного изъятия";

- расчеты по поступлениям от бюджетов - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 50 "Расчеты по поступлениям от бюджетов" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с плательщиками по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

- расчеты по поступлениям от бюджетов - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 60 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с плательщиками страховых взносов на обязательное социальное страхование";

- расчеты по доходам от операций с активами - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 70 "Расчеты по доходам от операций с активами" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты по доходам от операций с основными средствами";

2 "Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами";

3 "Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами";

4 "Расчеты по доходам от операций с материальными запасами";

5 "Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами";

- расчеты по прочим доходам - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 80 "Расчеты по прочим доходам" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с плательщиками прочих доходов".

2.8. 
РАСЧЕТЫ  С ПОДОТЧЕТНЫМИ  ЛИЦАМИ 
  2.8.1. Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме денежных средств, выданных ему на основании письменного заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, срок, на который он выдается.

  2.8.2. Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы полученных денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, полученным ранее в подотчет.

  2.8.3. Сумма произведенных подотчетным лицом расходов, согласно утвержденного главой администрации Авансового отчета подотчетного лица и прилагаемых к нему документов, подтверждающих произведенные расходы, отражается путем уменьшения дебиторской задолженности подотчетного лица.

  2.8.4. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражается на соответствующих счетах и признается принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством.

  2.8.5. Группировка расчетов с подотчетными лицами осуществляется в разрезе видов выплат, утвержденных сметой по аналитическим группам синтетического учета объекта учета:

· 10 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда";

· 20 "Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам";

· 30 "Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов";

· 60 "Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению";

· 90 "Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам".

  2.8.6. Расчеты с подотчетными лицами учитываются:

- расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 10 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате";

2 "Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам";

3 "Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда";

- расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 20 "Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи";

2 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг";

3 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг";

4 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом";

5 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества";

6 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг";

- расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 30 "Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств";

2 "Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов";

4 "Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов";

- расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 60 "Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения";

2 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению";

3 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями сектора государственного управления";

- расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 90 "Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов".

  2.8.7. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

2.9. 
ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 

  2.9.1. Учета расчетов по принятым обязательствам подразумевает обязательства перед физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, пособиям, иным выплатам, в том числе социальным, за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

  2.9.2. Группировка расчетов по принятым обязательствам осуществляется по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

10 "Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда";

20 "Расчеты по работам, услугам";

30 "Расчеты по поступлению нефинансовых активов";

40 "Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям";

50 "Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам";

60 "Расчеты по социальному обеспечению";

70 "Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным финансовым вложениям";

90 "Расчеты по прочим расходам".

2.9.3. Расчеты по принятым обязательствам учитываются:

- по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 10 "Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 "Расчеты по заработной плате";

2 "Расчеты по прочим выплатам";

3 "Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда";

- по работам, услугам - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 20 "Расчеты по работам, услугам" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 "Расчеты по услугам связи";

2 "Расчеты по транспортным услугам";

3 "Расчеты по коммунальным услугам";

4 "Расчеты по арендной плате за пользование имуществом";

5 "Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества";

6 "Расчеты по прочим работам, услугам";

- по поступлению нефинансовых активов - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 30 "Расчеты по поступлению нефинансовых активов" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 "Расчеты по приобретению основных средств";

2 "Расчеты по приобретению нематериальных активов";

3 "Расчеты по приобретению непроизведенных активов";

4 "Расчеты по приобретению материальных запасов";

- по безвозмездным перечислениям организаций - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 40 "Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 "Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям";

2 "Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций";

- по безвозмездным перечислениям бюджетам - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 50 "Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 "Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации";

2 "Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств";

3 "Расчеты по перечислениям международным организациям";

  2.9.4. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства).

  2.9.5. Аналитический учет расчетов по оплате труда Журнале операций расчетов по оплате труда.

2.10. Учет расчетов по оплате труда

 2.10.1. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации № 922, областным законом от 08.09.2006 N 713-ОЗ "Об оплате труда в органах государственной власти, иных государственных органах Новгородской области", областным законом Новгородской области от 11.06.2009 N 549-ОЗ, и т.д. (перечень НПА об оплате труда муниципальных служащих) денежное содержание (денежное вознаграждение, заработная плата) рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.

2.10.2. Операции по начислению денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы), пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат работникам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов, страховых взносов и платежей в бюджеты отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда.

2.10.3. Страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования начисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы).

Суммы исчисленного и удержанного налога на доходы физических лиц перечисляются не позднее дня, следующего за днем фактического получения работниками администрации дохода.

Датой фактического получения дохода работниками администрации считается день выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета работников в банках либо по их поручению на счета третьих лиц - при получении доходов в денежной форме.

Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного налога на доходы физических лиц по каждому работнику ведется в Карточке по учету доходов и налога на доходы физических лиц.

 Перечисление исчисленных и удержанных сумм налога на доходы физических лиц в бюджет производится Администрацией Медведского сельского поселения по месту своего нахождения, и по месту нахождения каждого своего обособленного подразделения, не наделенного правами юридического лица в отношении ведения отдельного баланса (при его наличии).

Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм страховых взносов, относящихся к ним, в отношении каждого работника администрации, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в Карточке индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов (рекомендованной письмами Фонда социального страхования РФ и ПФР от 14, 26 января 2010 г. №№ 02-03-08/08-56П, АД-30-24/691).

2.10.4. Выплата денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы) и иных выплат производится в денежном выражении через кассу или на счета зарплатных дебетовых банковских карт, открытых в кредитных организациях, работникам администрации по их письменному заявлению.

Выплата денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы) за первую половину месяца производится 16 числа текущего месяца, за вторую половину, окончательный расчет -  1 числа месяца, следующего за расчетным. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании акта выполненных работ (оказанных услуг).

Выплата денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы) за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению местного бюджета администрации Медведского сельского поселения в текущем финансовом году, утвержденным приказом администрации.

Выплата денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы) из кассы осуществляется в течение рабочего дня после получения денежных средств в кассу. По истечении указанного срока невостребованные суммы денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы) депонируются. Депонированные суммы сдаются в банк с зачислением на лицевой счет администрации.

2.10.5. Журнал операций расчетов по оплате труда формируется на основании первичных документов: табелей учета рабочего времени, приказов (выписок) о приеме, увольнении, перемещении, отпусках; документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, компенсаций.

2.10.6. В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов по оплате труда.
2.11. 
ПЛАТЕЖИ  В  БЮДЖЕТ 

  2.11.1. Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации учитываются по видам платежей в бюджеты:

- налогу на доходы физических лиц, удержанному из сумм заработной платы и вознаграждений физических лиц за выполнение ими трудовых или иных обязанностей, выполнение работ, оказание услуг;

- налоговым и иным обязательным платежам, начисленным в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

- страховым взносам на обязательное социальное страхование, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- иным платежам в бюджет, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

  2.11.2. Расчеты по платежам в бюджет учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 "Расчеты по налогу на доходы физических лиц";

2 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";

3 "Расчеты по налогу на прибыль организаций";

4 "Расчеты по налогу на добавленную стоимость";

5 "Расчеты по прочим платежам в бюджет";

6 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний";

7 "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС";

8 "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС";

9 "Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование";

10 "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии";

11 "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии";

12 "Расчеты по налогу на имущество организаций";

13 "Расчеты по земельному налогу".

  2.11.3. Учет операций ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по оплате труда, в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц; в Журнале операций с безналичными денежными средствами - в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты; в Журнале по прочим операциям - в части иных операций.

2.12. 
ФИНАНСОВЫЙ  РЕЗУЛЬТАТ 

  2.12.1. Для отражения результата исполнения бюджета, сметы (плана финансово-хозяйственной деятельности) за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды учет операций ведется по счетам:

Счет 40110 "Доходы текущего финансового года"

Счет 40120 "Расходы текущего финансового года"

  Счета предназначены для учета по методу начисления финансового результата текущей деятельности.

  2.12.2. Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами за отчетный период. Суммы начисленных доходов сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

  2.12.3. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

.

2.13. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 

  2.13.1. Счета предназначены для ведения учета показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам)), а также принятых обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год.
Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы Администрации Медведского сельского поселения приложение № 15.
В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) используются следующие термины и понятия:

обязательства участника бюджетного процесса - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности предоставить в соответствующем финансовом году физическому или юридическому лицу, средства из соответствующего бюджета;

обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности предоставить в соответствующем году физическому или юридическому лицу, денежные средства учреждения;

принимаемые обязательства  - обязательства по товарам, работам и услугам, закупка которых будет проведена одним из конкурентных способов (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений)

Основание - п. 3.10 приложения к приказу Минфина России от 6 августа 2015г. № 124н)
денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации, иного правового акта, условиями договора или соглашения.

  2.13.2. Объекты учета раздела "Санкционирование расходов " учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемых по финансовым периодам:

10 "Санкционирование по текущему финансовому году";

20 "Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным финансовым годом)";

30 "Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим за очередным)";

40 "Санкционирование по второму году, следующему за очередным".

  2.13.3. Операции по санкционированию обязательств участника бюджетного процесса, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств (денежных обязательств).

  2.13.4. Изменения в показателях бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), а также обязательств участника бюджетного процесса, обязательств учреждения, денежных обязательств, утвержденные (принятые) в установленном порядке в течение текущего финансового года, отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов: при утверждении увеличения показателей - со знаком "плюс"; при утверждении уменьшения показателей - со знаком "минус".

  2.13.5. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся.

Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом, подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов бюджета соответственно:

· показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года), - на счета санкционирования текущего финансового года;

· показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным), - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года);

· показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным, - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным).

Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года.

До принятия закона (решения) о бюджете на очередной финансовый год и плановый период и до утверждения в соответствии с ним главным распорядителям расходов бюджета, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, операции на соответствующих аналитических счетах санкционирования расходов бюджета второго года, следующего за очередным, не отражаются.

  2.13.6. Группировка лимитов бюджетных обязательств осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующие аналитические коды вида синтетического счета:

1 "Доведенные лимиты бюджетных обязательств";

2 "Лимиты бюджетных обязательств к распределению";

3 "Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств";

4 "Переданные лимиты бюджетных обязательств";

5 "Полученные лимиты бюджетных обязательств";

6 "Лимиты бюджетных обязательств в пути";

7 "Утвержденные лимиты бюджетных обязательств".

Аналитический учет лимитов бюджетных обязательств ведется в разрезе расходов бюджета по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

  2.13.7.  Группировка бюджетных ассигнований осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующие аналитические коды вида синтетического счета:

1 "Доведенные бюджетные ассигнования";

2 "Бюджетные ассигнования к распределению";

3 "Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам";

4 "Переданные бюджетные ассигнования";

5 "Полученные бюджетные ассигнования";

6 "Бюджетные ассигнования в пути";

9 "Утвержденные бюджетные ассигнования".

2.13.8. Аналитический учет бюджетных ассигнований ведется в разрезе выплат бюджета по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

2.14. ВЕДЕНИЕ УЧЕТА НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ

  2.14.1. На забалансовых счетах учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному снабжению) и т.п.); материальные ценности, учет которых предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 3000 включительно, введенные в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства, иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности.

  2.14.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

Счет 01 "Имущество, полученное в пользование"

  2.14.3. Счет предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученных учреждением в безвозмездное пользование, земельных участков, закрепленных за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования, а также объектов движимого и недвижимого имущества, полученных в возмездное пользование, кроме финансовой аренды, если объект имущества находится на балансе лизингополучателя. Кроме того, на забалансовом счете осуществляется учет полученного недвижимого имущества в течение времени оформления государственной регистрации прав на него (до момента принятия к учету недвижимого имущества).

  2.14.4. Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

  2.14.5. Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

  2.14.6. Передача арендуемого (используемого безвозмездно) учреждением объекта нефинансовых активов субарендатору (иному пользователю) отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица, с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)", счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

  2.14.7. Выбытие объекта нефинансовых активов с забалансового учета по основанию возврата имущества балансодержателю (собственнику) отражается на основании акта приемки-передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости по которой они ранее были приняты к забалансовому учету.

  2.14.8. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей и (или) собственников (балансодержателей) имущества по каждому объекту нефинансовых активов и под инвентарным (учетным) номером, присвоенным объекту балансодержателем (собственником), указанным в акте приема-передачи (ином документе).

Счет 02 "Материальные ценности, принятые на хранение"

  2.14.10. Счет предназначен для учета материальных ценностей, принятых учреждением на хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба.

  2.14.11. Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение (в переработку)) учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: один объект, один рубль.

  2.14.12. Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

  2.14.13. Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.

  2.14.14. Аналитический учет материальных ценностей, принятых на хранение (в переработку), ведется в Карточке учета материальных ценностей в разрезе владельцев (заказчиков), по видам, сортам и местам хранения (нахождения).

Счет 03 "Бланки строгой отчетности"

  2.14.15. Счет предназначен для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности (бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, аттестатов, свидетельств, сертификатов, квитанций и иных бланков строгой отчетности). Перечень бланков строгой отчетности представлен в Приложении 17.

  2.14.16. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль.

  2.14.17. Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

  2.14.18. Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

2.14.19. Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков
строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.

2.14.20.  С 01.04.2016 года применятся бланк «Квитанция» (документ
строгой отчетности, имеющий код по ОКУД 0504510), утвержденный Приказом № 52н от 30.03.2015 Министерство финансов РФ.

Основание: Письмо Минфина России от 24 августа 2015г. N02-06-10/48743.

Счет 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов"

  2.14.21. Счет предназначен для учета задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством, нереальной ко взысканию и списания с балансового учета учреждения для наблюдения в течение пяти лет (иного срока, установленного законодательством) за возможностью ее взыскания, в случае изменения имущественного положения должников.

При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые счета) учреждений указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета.

  2.14.22. Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.

Счет 05 "Материальные ценности, оплаченные

по централизованному снабжению"

  2.14.23. Счет предназначен для учета материальных ценностей, оплаченных субъектом учета, уполномоченным на централизованное заключение государственного (муниципального) контракта (договора) (далее - вышестоящее учреждение - заказчик) и отгруженных учреждениям (грузополучателям) в рамках централизованной закупки (далее - материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению).

  
 2.14.24. Принятие к учету на забалансовый счет материальных ценностей отражается субъектом учета, уполномоченным на централизованное заключение государственного (муниципального) контракта (договора) (далее - вышестоящее учреждение - заказчик), на основании первичных документов, подтверждающих отгрузку материальных ценностей в пользу учреждения (грузополучателя), в сумме выплат на их приобретение.

  2.14.25. Аналитический учет по счету ведется в Книге учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке, по каждому учреждению (грузополучателю), виду материальных ценностей.

Счет 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные

взамен изношенных"
  2.14.26. Счет предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. 

Учету подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, установленные взамен изношенных, такие как:

· аккумулятор;

· двигатель;

· шины;

· покрышки;

· ...

  2.14. 27. Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

– при передаче на другой автомобиль;


– при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:


– при списании автомобиля по установленным основаниям;

– при установке новых узлов взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов №157н.


2.14.28.  Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

  
2.14.29. Учет и выбытие шин автомобильных с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену. 

2.14.30. Учет и выбытие аккумуляторных батарей автомобильных с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.
  
2.14.31. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

Счет 19 "Невыясненные поступления бюджета прошлых лет"

  2.14.32. Счет предназначен для учета администраторами невыясненных поступлений, финансовыми органами сумм невыясненных поступлений прошлых отчетных периодов, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году.

Списание со счета показателей невыясненных поступлений осуществляется при их уточнении.

  2.14.33. Аналитический учет по счету ведется в Ведомости учета невыясненных поступлений с указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнений.

Счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами"

  2.14.34. Счет предназначен для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам инвентаризации кредитором (далее - задолженность учреждения, невостребованная кредиторами).

Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.

Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) учреждения, в порядке, установленном: для казенных учреждений - главным распорядителем бюджетных средств (главным администратором источников финансирования дефицита бюджета); для бюджетных учреждений, автономных учреждений - актом учреждения в рамках формирования учетной политики.

В случае регистрации учреждением денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность учреждения, невостребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств.

  2.14.35. Аналитический учет по счету организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность учреждения по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты.

Счет 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей

включительно в эксплуатации"
  2.14.36. Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

  2.14.37. Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передача введенных в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

  2.14.38. Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

  2.14.39. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей.
Счет 24 "Имущество, переданное в доверительное управление"

  2.14.40. Счет предназначен для учета имущества, переданного учреждением в доверительное управление, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании акта приема-передачи имущества по стоимости, указанной в акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

  2.14.41. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе управляющих имуществом, мест их нахождения по видам имущества в структуре групп, его количества и стоимости.

Счет 25 "Имущество, переданное в возмездное

пользование (аренду)"
  2.14.42. Счет предназначен для учета имущества, переданного учреждением в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

 2.14.43. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, его количеству и стоимости.

Счет 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование"

  2.14.44. Счет предназначен для учета имущества, переданного учреждением в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

  2.14.45. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп,  его количеству и стоимости.
Приложение 1
к распоряжению от 11.01.2016 № 1
 

 

Состав комиссии по списанию объектов основных средств; по списанию товарно-материальных запасов; инвентаризационной комиссии; для проведения внезапных проверок ТМЦ, ревизии кассы, бланков строгой отчетности.
1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия), инвентаризационной комиссии, для проведения внезапных проверок ТМЦ, ревизии кассы, бланков строгой отчетности создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе: 
	Председатель комиссии
	Заместитель главы администрации Медведского сельского поселения
	

	Члены комиссии
	Главный специалист
	

	
	Ведущий специалист
	

	 
	Служащий 1 категории
	


Глава администрации утверждает акты по результатам работы  комиссии.
· Возложить на комиссию следующие обязанности:
·  осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
·  определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
·  принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
·  осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
·  принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
· определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
·  определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
·  выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
·  подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;
· принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья; 
· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком 
проведения инвентаризаций;
· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;
· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;
· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных 
документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в 
кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств;

 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	___________________
	 
	 
	 
	______________

	____________
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	___________________
	 
	 
	 
	______________

	____________
____________________                               
	 
	 
_____________
	 
	 ______________


____________
Приложение 2
к распоряжению от 11.01.2016 № 1

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ 

	Наименование

БАЛАНСОВОГО СЧЕТА 
	Синтетический счет объекта учета 
	Наименование группы 
	Наименование вида 

	
	коды счета 
	
	

	
	синтетический 
	аналитический 
	
	

	
	
	группа 
	вид 
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	Раздел 1. Нефинансовые активы 

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 
	1 
	0 
	0 
	0 
	0 
	 
	 

	Основные средства 
	1 
	0 
	1 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	1 
	1 
	0 
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	1 
	2 
	0 
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	1 
	3 
	0 
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	1 
	4 
	0 
	Основные средства - предметы лизинга 
	 

	
	1 
	0 
	1 
	0 
	1 
	 
	Жилые помещения 

	
	1 
	0 
	1 
	0 
	2 
	 
	Нежилые помещения 

	
	1 
	0 
	1 
	0 
	3 
	 
	Сооружения 

	
	1 
	0 
	1 
	0 
	4 
	 
	Машины и оборудование 

	
	1 
	0 
	1 
	0 
	5 
	 
	Транспортные средства 

	
	1 
	0 
	1 
	0 
	6 
	 
	Производственный и хозяйственный инвентарь 

	
	1 
	0 
	1 
	0 
	7 
	 
	Библиотечный фонд 

	
	1 
	0 
	1 
	0 
	8 
	 
	Прочие основные средства 

	Нематериальные активы 
	1 
	0 
	2 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	2 
	2 
	0 
	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения 
	по видам нематериальных активов 

	
	1 
	0 
	2 
	3 
	0 
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения 
	по видам нематериальных активов 

	
	1 
	0 
	2 
	4 
	0 
	Нематериальные активы - предметы лизинга 
	по видам нематериальных активов 

	Непроизведенные активы 
	1 
	0 
	3 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	3 
	1 
	0 
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	3 
	0 
	1 
	 
	Земля 

	
	1 
	0 
	3 
	0 
	2 
	 
	Ресурсы недр 

	
	1 
	0 
	3 
	0 
	3 
	 
	Прочие непроизведенные активы 

	Амортизация 
	1 
	0 
	4 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	4 
	1 
	0 
	Амортизация недвижимого имущества учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	4 
	2 
	0 
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	4 
	3 
	0 
	Амортизация иного движимого имущества учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	4 
	4 
	0 
	Амортизация предметов лизинга 
	 

	
	1 
	0 
	4 
	5 
	0 
	Амортизация имущества, составляющего казну 
	 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	1 
	 
	Амортизация жилых помещений 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	2 
	 
	Амортизация нежилых помещений 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	3 
	 
	Амортизация сооружений 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	4 
	 
	Амортизация машин и оборудования 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	5 
	 
	Амортизация транспортных средств 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	6 
	 
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	7 
	 
	Амортизация библиотечного фонда 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	8 
	 
	Амортизация прочих основных средств 

	
	1 
	0 
	4 
	0 
	9 
	 
	Амортизация нематериальных активов 

	
	1 
	0 
	4 
	5 
	1 
	 
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны 

	
	1 
	0 
	4 
	5 
	8 
	 
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны 

	
	1 
	0 
	4 
	5 
	9 
	 
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны 

	Материальные запасы 
	1 
	0 
	5 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	5 
	2 
	0 
	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	5 
	3 
	0 
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	5 
	4 
	0 
	Материальные запасы - предметы лизинга 
	 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	1 
	 
	Медикаменты и перевязочные средства 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	2 
	 
	Продукты питания 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	3 
	 
	Горюче-смазочные материалы 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	4 
	 
	Строительные материалы 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	5 
	 
	Мягкий инвентарь 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	6 
	 
	Прочие материальные запасы 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	7 
	 
	Готовая продукция 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	8 
	 
	Товары 

	
	1 
	0 
	5 
	0 
	9 
	 
	Наценка на товары 

	Вложения в нефинансовые активы 
	1 
	0 
	6 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	6 
	1 
	0 
	Вложения в недвижимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	6 
	2 
	0 
	Вложения в особо ценное движимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	6 
	3 
	0 
	Вложения в иное движимое имущество учреждения 
	 

	
	1 
	0 
	6 
	4 
	0 
	Вложения в предметы лизинга 
	 

	
	1 
	0 
	6 
	0 
	1 
	 
	Вложения в основные средства 

	
	1 
	0 
	6 
	0 
	2 
	 
	Вложения в нематериальные активы 

	
	1 
	0 
	6 
	0 
	3 
	 
	Вложения в непроизведенные активы 

	
	1 
	0 
	6 
	0 
	4 
	 
	Вложения в материальные запасы 

	Нефинансовые активы в пути 
	1 
	0 
	7 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	7 
	1 
	0 
	Недвижимое имущество учреждения в пути 
	 

	
	1 
	0 
	7 
	2 
	0 
	Особо ценное движимое имущество учреждения в пути 
	 

	
	1 
	0 
	7 
	3 
	0 
	Иное движимое имущество учреждения в пути 
	 

	
	1 
	0 
	7 
	4 
	0 
	Предметы лизинга в пути 
	 

	
	1 
	0 
	7 
	0 
	1 
	 
	Основные средства в пути 

	
	1 
	0 
	7 
	0 
	3 
	 
	Материальные запасы в пути 

	Нефинансовые активы имущества казны 
	1 
	0 
	8 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	8 
	5 
	0 
	Нефинансовые активы, составляющие казну 
	 

	
	1 
	0 
	8 
	5 
	1 
	 
	Недвижимое имущество, составляющее казну 

	
	1 
	0 
	8 
	5 
	2 
	 
	Движимое имущество, составляющее казну 

	
	1 
	0 
	8 
	5 
	3 
	 
	Драгоценные металлы и драгоценные камни 

	
	
	

	
	1 
	0 
	8 
	5 
	4 
	 
	Нематериальные активы, составляющие казну 

	
	1 
	0 
	8 
	5 
	5 
	 
	Непроизведенные активы, составляющие казну 

	
	1 
	0 
	8 
	5 
	6 
	 
	Материальные запасы, составляющие казну 

	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 
	1 
	0 
	9 
	0 
	0 
	 
	 

	
	1 
	0 
	9 
	6 
	0 
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 
	по видам расходов 

	
	1 
	0 
	9 
	7 
	0 
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг 
	по видам расходов 

	
	1 
	0 
	9 
	8 
	0 
	Общехозяйственные расходы 
	по видам расходов 

	
	1 
	0 
	9 
	9 
	0 
	Издержки обращения 
	по видам расходов 

	Раздел 2. Финансовые активы 

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 
	2 
	0 
	0 
	0 
	0 
	 
	 

	Денежные средства учреждения 
	2 
	0 
	1 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	1 
	1 
	0 
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства 
	 

	
	2 
	0 
	1 
	2 
	0 
	Денежные средства учреждения в кредитной организации
	 

	
	

	
	2 
	0 
	1 
	3 
	0 
	Денежные средства в кассе учреждения 
	 

	
	2 
	0 
	1 
	0 
	1 
	 
	Денежные средства учреждения на счетах 

	
	2 
	0 
	1 
	0 
	2 
	 
	Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты 

	
	2 
	0 
	1 
	0 
	3 
	 
	Денежные средства учреждения в пути 

	
	2 
	0 
	1 
	0 
	4 
	 
	Касса 

	
	2 
	0 
	1 
	0 
	5 
	 
	Денежные документы 

	
	2 
	0 
	1 
	0 
	6 
	 
	Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной организации 

	
	

	
	2 
	0 
	1 
	0 
	7 
	 
	Денежные средства учреждения в иностранной валюте 

	Средства на счетах бюджета 
	2 
	0 
	2 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	2 
	1 
	0 
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства 
	 

	
	2 
	0 
	2 
	2 
	0 
	Средства на счетах бюджета в кредитной организации 
	 

	
	2 
	0 
	2 
	3 
	0 
	Средства бюджета на депозитных счетах 
	 

	
	2 
	0 
	2 
	0 
	1 
	 
	Средства на счетах бюджета в рублях 

	
	2 
	0 
	2 
	0 
	2 
	 
	Средства на счетах бюджета в пути 

	
	2 
	0 
	2 
	0 
	3 
	 
	Средства на счетах бюджета в иностранной валюте 

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
	2 
	0 
	3 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	3 
	0 
	1 
	 
	Средства поступлений, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации 

	
	2 
	0 
	3 
	1 
	0 
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
	 

	
	2 
	0 
	3 
	2 
	0 
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути 
	 

	
	2 
	0 
	3 
	3 
	0 
	Средства на счетах для выплаты наличных денег 
	 

	
	2 
	0 
	3 
	0 
	2 
	 
	Средства бюджета 

	
	2 
	0 
	3 
	0 
	3 
	 
	Средства бюджетных учреждений 

	
	2 
	0 
	3 
	0 
	4 
	 
	Средства автономных учреждений 

	
	2 
	0 
	3 
	0 
	5 
	 
	Средства иных организаций 

	Финансовые вложения 
	2 
	0 
	4 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	4 
	2 
	0 
	Ценные бумаги, кроме акций 
	 

	
	2 
	0 
	4 
	3 
	0 
	Акции и иные формы участия в капитале 
	 

	
	2 
	0 
	4 
	5 
	0 
	Иные финансовые активы 
	 

	
	2 
	0 
	4 
	2 
	1 
	 
	Облигации 

	
	2 
	0 
	4 
	2 
	2 
	 
	Векселя 

	
	2 
	0 
	4 
	2 
	3 
	 
	Иные ценные бумаги, кроме акций 

	
	2 
	0 
	4 
	3 
	1 
	 
	Акции 

	
	2 
	0 
	4 
	3 
	2 
	 
	Участие в уставном фонде государственных (муниципальных) предприятий 

	
	

	
	2 
	0 
	4 
	3 
	3 
	 
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях 

	
	2 
	0 
	4 
	3 
	4 
	 
	Иные формы участия в капитале 

	
	2 
	0 
	4 
	5 
	1 
	 
	Активы в управляющих компаниях 

	
	2 
	0 
	4 
	5 
	2 
	 
	Доли в международных организациях 

	
	2 
	0 
	4 
	5 
	3 
	 
	Прочие финансовые активы 

	Расчеты по доходам 
	2 
	0 
	5 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	1 
	0 
	Расчеты по налоговым доходам 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	2 
	0 
	Расчеты по доходам от собственности 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	3 
	0 
	Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	4 
	0 
	Расчеты по суммам принудительного изъятия 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	5 
	0 
	Расчеты по поступлениям от бюджетов 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	6 
	0 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	7 
	0 
	Расчеты по доходам от операций с активами 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	8 
	0 
	Расчеты по прочим доходам 
	 

	
	2 
	0 
	5 
	1 
	1 
	 
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов 

	
	2 
	0 
	5 
	2 
	1 
	 
	Расчеты с плательщиками доходов от собственности 

	
	2 
	0 
	5 
	3 
	1 
	 
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг 

	
	2 
	0 
	5 
	4 
	1 
	 
	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия 

	
	2 
	0 
	5 
	5 
	1 
	 
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 

	
	2 
	0 
	5 
	5 
	2 
	 
	Расчеты по поступлениям от наднациональных организаций и правительств иностранных государств 

	
	2 
	0 
	5 
	5 
	3 
	 
	Расчеты по поступлениям от международных финансовых организаций 

	
	2 
	0 
	5 
	6 
	1 
	 
	Расчеты с плательщиками страховых взносов на обязательное социальное страхование 

	
	2 
	0 
	5 
	7 
	1 
	 
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами 

	
	2 
	0 
	5 
	7 
	2 
	 
	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами 

	
	2 
	0 
	5 
	7 
	3 
	 
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами 

	
	2 
	0 
	5 
	7 
	4 
	 
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами 

	
	2 
	0 
	5 
	7 
	5 
	 
	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами 

	
	2 
	0 
	5 
	8 
	1 
	 
	Расчеты с плательщиками прочих доходов 

	
	2 
	0 
	5 
	8 
	2 
	 
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	
	

	Расчеты по выданным авансам 
	2 
	0 
	6 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	6 
	1 
	0 
	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 
	 

	
	2 
	0 
	6 
	2 
	0 
	Расчеты по авансам по работам, услугам 
	 

	
	2 
	0 
	6 
	3 
	0 
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов 
	 

	
	2 
	0 
	6 
	4 
	0 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям организациям 
	 

	
	2 
	0 
	6 
	5 
	0 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям бюджетам 
	 

	
	2 
	0 
	6 
	6 
	0 
	Расчеты по авансам по социальному обеспечению 
	 

	
	2
	0
	6
	7
	0
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и иных финансовых вложений 
	 

	
	

	
	2 
	0 
	6 
	9 
	0 
	Расчеты по авансам по прочим расходам 
	 

	
	2
	0
	6
	1
	1
	 
	Расчеты по оплате труда

	
	

	
	2 
	0 
	6 
	1 
	2 
	 
	Расчеты по авансам по прочим выплатам 

	
	2 
	0 
	6 
	1 
	3 
	 
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда 

	
	2 
	0 
	6 
	2 
	1 
	 
	Расчеты по авансам по услугам связи 

	
	2 
	0 
	6 
	2 
	2 
	 
	Расчеты по авансам по транспортным услугам 

	
	2 
	0 
	6 
	2 
	3 
	 
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам 

	
	2 
	0 
	6 
	2 
	4 
	 
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом 

	
	2 
	0 
	6 
	2 
	5 
	 
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 

	
	2 
	0 
	6 
	2 
	6 
	 
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 

	
	2 
	0 
	6 
	3 
	1 
	 
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств 

	
	2 
	0 
	6 
	3 
	2 
	 
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов 

	
	2 
	0 
	6 
	3 
	3 
	 
	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов 

	
	2 
	0 
	6 
	3 
	4 
	 
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 

	
	2 
	0 
	6 
	4 
	1 
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям 

	
	2 
	0 
	6 
	4 
	2 
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций 

	
	2 
	0 
	6 
	5 
	1 
	 
	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 

	
	2 
	0 
	6 
	5 
	2 
	 
	Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств 

	
	2 
	0 
	6 
	5 
	3 
	 
	Расчеты по авансовым перечислениям международным организациям 

	
	2 
	0 
	6 
	6 
	1 
	 
	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения 

	
	2 
	0 
	6 
	6 
	2 
	 
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению 

	
	2 
	0 
	6 
	6 
	3 
	 
	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления 

	
	2
	0
	6
	7
	2
	 
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме акций 

	
	

	
	2
	0
	6
	7
	3
	 
	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам участия в капитале 

	
	

	
	2
	0
	6
	7
	5
	 
	Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов

	
	

	
	2 
	0 
	6 
	9 
	1 
	 
	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов 

	Расчеты по кредитам, займам (ссудам) 
	2 
	0 
	7 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	7 
	1 
	0 
	Расчеты по предоставленным кредитам, займам (ссудам) 
	 

	
	2 
	0 
	7 
	2 
	0 
	Расчеты в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 
	 

	
	2 
	0 
	7 
	3 
	0 
	Расчеты с дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям 
	 

	
	2 
	0 
	7 
	0 
	1 
	 
	Расчеты по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 

	
	2 
	0 
	7 
	0 
	3 
	 
	Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам 

	
	2 
	0 
	7 
	0 
	4 
	 
	Расчеты по займам (ссудам) 

	Расчеты с подотчетными лицами 
	2 
	0 
	8 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	8 
	1 
	0 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 
	 

	
	2 
	0 
	8 
	2 
	0 
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам 
	 

	
	2 
	0 
	8 
	3 
	0 
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов 
	 

	
	2 
	0 
	8 
	6 
	0 
	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению 
	 

	
	2 
	0 
	8 
	9 
	0 
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам 
	 

	
	2 
	0 
	8 
	1 
	1 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате 

	
	2 
	0 
	8 
	1 
	2 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам 

	
	2 
	0 
	8 
	1 
	3 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда 

	
	2 
	0 
	8 
	2 
	1 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи 

	
	2 
	0 
	8 
	2 
	2 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг 

	
	2 
	0 
	8 
	2 
	3 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг 

	
	2 
	0 
	8 
	2 
	4 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом 

	
	2 
	0 
	8 
	2 
	5 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества 

	
	2 
	0 
	8 
	2 
	6 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг 

	
	2 
	0 
	8 
	3 
	1 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств 

	
	2 
	0 
	8 
	3 
	2 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов 

	
	2 
	0 
	8 
	3 
	4 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов 

	
	2 
	0 
	8 
	6 
	1 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения 

	
	2 
	0 
	8 
	6 
	2 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению 

	
	2 
	0 
	8 
	6 
	3 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями сектора государственного управления 

	
	2 
	0 
	8 
	9 
	1 
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов 

	Расчеты по ущербу и иным доходам 
	2 
	0 
	9 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	0 
	9 
	3 
	0 
	Расчеты по компенсации затрат
	 

	
	

	
	2 
	0 
	9 
	4 
	0 
	Расчеты по суммам принудительного изъятия 
	 

	
	

	
	2 
	0 
	9 
	7 
	0 
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам 
	 

	
	2 
	0 
	9 
	8 
	0 
	Расчеты по иным доходам 
	 

	
	

	
	2 
	0 
	9 
	7 
	1 
	 
	Расчеты по ущербу основным средствам 

	
	2 
	0 
	9 
	7 
	2 
	 
	Расчеты по ущербу нематериальным активам 

	
	2 
	0 
	9 
	7 
	3 
	 
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам 

	
	2 
	0 
	9 
	7 
	4 
	 
	Расчеты по ущербу материальным запасам 

	
	2 
	0 
	9 
	8 
	1 
	 
	Расчеты по недостачам денежных средств 

	
	2 
	0 
	9 
	8 
	2 
	 
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов 

	
	2 
	0 
	9 
	8 
	3 
	 
	Расчеты по иным доходам 

	
	

	Прочие расчеты с дебиторами 
	2 
	1 
	0 
	0 
	0 
	 
	 

	
	

	
	2 
	1 
	0 
	0 
	2 
	 
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 

	
	2 
	1 
	0 
	0 
	3 
	 
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам 

	
	2 
	1 
	0 
	0 
	4 
	 
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет 

	
	2 
	1 
	0 
	0 
	5 
	 
	Расчеты с прочими дебиторами 

	
	2 
	1 
	0 
	0 
	6 
	 
	Расчеты с учредителем 

	
	2 
	1 
	0 
	1 
	0 
	Расчеты по налоговым вычетам по НДС 
	 

	
	

	
	2 
	1 
	0 
	1 
	1 
	 
	Расчеты по НДС по авансам полученным 

	
	

	
	2 
	1 
	0 
	1 
	2 
	 
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам 

	
	

	Внутренние расчеты по поступлениям 
	2 
	1 
	1 
	0 
	0 
	 
	 

	Внутренние расчеты по выбытиям 
	2 
	1 
	2 
	0 
	0 
	 
	 

	Вложения в финансовые активы 
	2 
	1 
	5 
	0 
	0 
	 
	 

	
	2 
	1 
	5 
	2 
	0 
	Вложения в ценные бумаги, кроме акций 
	 

	
	2 
	1 
	5 
	3 
	0 
	Вложения в акции и иные формы участия в капитале 
	 

	
	2 
	1 
	5 
	5 
	0 
	Вложения в иные финансовые активы 
	 

	
	2 
	1 
	5 
	2 
	1 
	 
	Вложения в облигации 

	
	2 
	1 
	5 
	2 
	2 
	 
	Вложения в векселя 

	
	2 
	1 
	5 
	2 
	3 
	 
	Вложения в иные ценные бумаги, кроме акций 

	
	2 
	1 
	5 
	3 
	1 
	 
	Вложения в акции 

	
	2 
	1 
	5 
	3 
	2 
	 
	Вложения в государственные (муниципальные) предприятия 

	
	2 
	1 
	5 
	3 
	3 
	 
	Вложения в государственные (муниципальные) учреждения 

	
	2 
	1 
	5 
	3 
	4 
	 
	Вложения в иные формы участия в капитале 

	
	2 
	1 
	5 
	5 
	1 
	 
	Вложения в управляющие компании 

	
	2 
	1 
	5 
	5 
	2 
	 
	Вложения в международные организации 

	
	2 
	1 
	5 
	5 
	3 
	 
	Вложения в прочие финансовые активы 

	Раздел 3. Обязательства 

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 
	 
	 

	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам 
	3 
	0 
	1 
	0 
	0 
	 
	 

	
	3 
	0 
	1 
	1 
	0 
	Расчеты по долговым обязательствам в рублях 
	 

	
	3 
	0 
	1 
	2 
	0 
	Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным кредитам (заимствованиям) 
	 

	
	3 
	0 
	1 
	3 
	0 
	Расчеты по государственным (муниципальным) гарантиям 
	 

	
	3 
	0 
	1 
	4 
	0 
	Расчеты по долговым обязательствам в иностранной валюте 
	 

	
	3 
	0 
	1 
	0 
	1 
	 
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам 

	
	3 
	0 
	1 
	0 
	2 
	 
	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам 

	
	3 
	0 
	1 
	0 
	3 
	 
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу 

	
	3 
	0 
	1 
	0 
	4 
	 
	Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом 

	Расчеты по принятым обязательствам 
	3 
	0 
	2 
	0 
	0 
	 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	1 
	0 
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	2 
	0 
	Расчеты по работам, услугам 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	3 
	0 
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	4 
	0 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	5 
	0 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	6 
	0 
	Расчеты по социальному обеспечению 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	7 
	0 
	Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным финансовым вложениям 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	9 
	0 
	Расчеты по прочим расходам 
	 

	
	3 
	0 
	2 
	1 
	1 
	 
	Расчеты по заработной плате 

	
	3 
	0 
	2 
	1 
	2 
	 
	Расчеты по прочим выплатам 

	
	3 
	0 
	2 
	1 
	3 
	 
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 

	
	3 
	0 
	2 
	2 
	1 
	 
	Расчеты по услугам связи 

	
	3 
	0 
	2 
	2 
	2 
	 
	Расчеты по транспортным услугам 

	
	3 
	0 
	2 
	2 
	3 
	 
	Расчеты по коммунальным услугам 

	
	3 
	0 
	2 
	2 
	4 
	 
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 

	
	3 
	0 
	2 
	2 
	5 
	 
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 

	
	3 
	0 
	2 
	2 
	6 
	 
	Расчеты по прочим работам, услугам 

	
	3 
	0 
	2 
	3 
	1 
	 
	Расчеты по приобретению основных средств 

	
	3 
	0 
	2 
	3 
	2 
	 
	Расчеты по приобретению нематериальных активов 

	
	3 
	0 
	2 
	3 
	3 
	 
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов 

	
	3 
	0 
	2 
	3 
	4 
	 
	Расчеты по приобретению материальных запасов 

	
	3 
	0 
	2 
	4 
	1 
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям 

	
	3 
	0 
	2 
	4 
	2 
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций 

	
	3 
	0 
	2 
	5 
	1 
	 
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 

	
	3 
	0 
	2 
	5 
	2 
	 
	Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств 

	
	3 
	0 
	2 
	5 
	3 
	 
	Расчеты по перечислениям международным организациям 

	
	3 
	0 
	2 
	6 
	1 
	 
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения 

	
	3 
	0 
	2 
	6 
	2 
	 
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению 

	
	3 
	0 
	2 
	6 
	3 
	 
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления 

	
	3 
	0 
	2 
	7 
	2 
	 
	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций 

	
	3 
	0 
	2 
	7 
	3 
	 
	Расчеты по приобретению акций и по иным формам участия в капитале 

	
	3 
	0 
	2 
	7 
	5 
	 
	Расчеты по приобретению иных финансовых активов 

	
	3 
	0 
	2 
	9 
	1 
	 
	Расчеты по прочим расходам 

	Расчеты по платежам в бюджеты 
	3 
	0 
	3 
	0 
	0 
	 
	 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	1 
	 
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	2 
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	3 
	 
	Расчеты по налогу на прибыль организаций 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	4 
	 
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	5 
	 
	Расчеты по прочим платежам в бюджет 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	6 
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	7 
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	8 
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС 

	
	3 
	0 
	3 
	0 
	9 
	 
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование 

	
	3 
	0 
	3 
	1 
	0 
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 

	
	3 
	0 
	3 
	1 
	1 
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии 

	
	3 
	0 
	3 
	1 
	2 
	 
	Расчеты по налогу на имущество организаций 

	
	3 
	0 
	3 
	1 
	3 
	 
	Расчеты по земельному налогу 

	Прочие расчеты с кредиторами 
	3 
	0 
	4 
	0 
	0 
	 
	 

	
	3 
	0 
	4 
	0 
	1 
	 
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

	
	3 
	0 
	4 
	0 
	2 
	 
	Расчеты с депонентами 

	
	3 
	0 
	4 
	0 
	3 
	 
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

	
	3 
	0 
	4 
	0 
	4 
	 
	Внутриведомственные расчеты 

	
	3 
	0 
	4 
	0 
	5 
	 
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

	
	3 
	0 
	4 
	0 
	6 
	 
	Расчеты с прочими кредиторами 

	Расчеты по выплате наличных денег 
	3 
	0 
	6 
	0 
	0 
	 
	 

	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
	3 
	0 
	7 
	0 
	0 
	 
	 

	
	3 
	0 
	7 
	1 
	0 
	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
	 

	
	3 
	0 
	7 
	0 
	2 
	 
	Расчеты по операциям бюджета 

	
	3 
	0 
	7 
	0 
	3 
	 
	Расчеты по операциям бюджетных учреждений 

	
	3 
	0 
	7 
	0 
	4 
	 
	Расчеты по операциям автономных учреждений 

	
	3 
	0 
	7 
	0 
	5 
	 
	Расчеты по операциям иных организаций 

	Внутренние расчеты по поступлениям 
	3 
	0 
	8 
	0 
	0 
	 
	 

	Внутренние расчеты по выбытиям 
	3 
	0 
	9 
	0 
	0 
	 
	 

	Раздел 4. Финансовый результат 

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 
	4 
	0 
	0 
	0 
	0 
	 
	 

	Финансовый результат экономического субъекта
	4 
	0 
	1 
	0 
	0 
	 
	 

	

	 
	4 
	0 
	1 
	1 
	0 
	Доходы текущего финансового года 
	По видам доходов 

	
	4 
	0 
	1 
	2 
	0 
	Расходы текущего финансового года 
	По видам расходов 

	
	4 
	0 
	1 
	3 
	0 
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов 
	 

	
	4 
	0 
	1 
	4 
	0 
	Доходы будущих периодов 
	По видам доходов 

	
	4 
	0 
	1 
	5 
	0 
	Расходы будущих периодов 
	По видам расходов 

	
	4 
	0 
	1 
	6 
	0 
	Резервы предстоящих расходов
	По видам расходов 

	
	

	Результат по кассовым операциям бюджета 
	4 
	0 
	2 
	0 
	0 
	 
	 

	
	4 
	0 
	2 
	1 
	0 
	Поступления 
	По видам поступлений 

	
	4 
	0 
	2 
	2 
	0 
	Выбытия 
	По видам выбытий 

	
	4 
	0 
	2 
	3 
	0 
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета 
	 

	Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта 

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 
	5 
	0 
	0 
	0 
	0 
	 
	 

	
	5 
	0 
	0 
	1 
	0 
	Санкционирование по текущему финансовому году 
	 

	
	5 
	0 
	0 
	2 
	0 
	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году) 
	 

	
	5 
	0 
	0 
	3 
	0 
	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным) 
	 

	
	5 
	0 
	0 
	4 
	0 
	Санкционирование по второму году, следующему за очередным 
	 

	
	5 
	0 
	0 
	9 
	0 
	Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода) 
	 

	
	

	Лимиты бюджетных обязательств 
	5 
	0 
	1 
	0 
	0 
	 
	 

	
	5 
	0 
	1 
	0 
	1 
	 
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств 

	
	5 
	0 
	1 
	0 
	2 
	 
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению 

	
	5 
	0 
	1 
	0 
	3 
	 
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств 

	
	5 
	0 
	1 
	0 
	4 
	 
	Переданные лимиты бюджетных обязательств 

	
	5 
	0 
	1 
	0 
	5 
	 
	Полученные лимиты бюджетных обязательств 

	
	5 
	0 
	1 
	0 
	6 
	 
	Лимиты бюджетных обязательств в пути 

	
	5 
	0 
	1 
	0 
	9 
	 
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств 

	Обязательства 
	5 
	0 
	2 
	0 
	0 
	 
	 

	(в ред. Приказа Минфина РФ от 29.08.2014 N 89н)

	 
	5 
	0 
	2 
	0 
	1 
	 
	Принятые обязательства 

	
	5 
	0 
	2 
	0 
	2 
	 
	Принятые денежные обязательства 

	
	5 
	0 
	2 
	0 
	7 
	 
	Принимаемые обязательства

	
	(в ред. Приказа Минфина РФ от 29.08.2014 N 89н)

	
	5 
	0 
	2 
	0 
	9 
	 
	Отложенные обязательства 

	
	(в ред. Приказа Минфина РФ от 29.08.2014 N 89н)

	Бюджетные ассигнования 
	5 
	0 
	3 
	0 
	0 
	 
	 

	
	5 
	0 
	3 
	0 
	1 
	 
	Доведенные бюджетные ассигнования 

	
	5 
	0 
	3 
	0 
	2 
	 
	Бюджетные ассигнования к распределению 

	
	5 
	0 
	3 
	0 
	3 
	 
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам 

	
	5 
	0 
	3 
	0 
	4 
	 
	Переданные бюджетные ассигнования 

	
	5 
	0 
	3 
	0 
	5 
	 
	Полученные бюджетные ассигнования 

	
	5 
	0 
	3 
	0 
	6 
	 
	Бюджетные ассигнования в пути 

	
	5 
	0 
	3 
	0 
	9 
	 
	Утвержденные бюджетные ассигнования 

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения 
	5 
	0 
	4 
	0 
	0 
	 
	По видам расходов (выплат), видам доходов (поступлений) 

	(в ред. Приказа Минфина РФ от 29.08.2014 N 89н)

	Право на принятие обязательств 
	5 
	0 
	6 
	0 
	0 
	 
	По видам расходов (выплат) (обязательств) 

	Утвержденный объем финансового обеспечения 
	5 
	0 
	7 
	0 
	0 
	 
	По видам доходов (поступлений) 

	Получено финансового обеспечения 
	5 
	0 
	8 
	0 
	0 
	 
	По видам доходов (поступлений) 


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА
	Наименование счета 
	Номер счета 

	1 
	2 

	Имущество, полученное в пользование 
	01 

	Материальные ценности, принятые на хранение 
	02 

	Бланки строгой отчетности 
	03 

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов 
	04 

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 
	05 

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности 
	06 

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 
	07 

	Путевки неоплаченные 
	08 

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 
	09 

	Обеспечение исполнения обязательств 
	10 

	Государственные и муниципальные гарантии 
	11 

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками 
	12 

	Экспериментальные устройства 
	13 

	Расчетные документы, ожидающие исполнения 
	14 

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения 
	15 

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок 
	16 

	Поступления денежных средств на счета учреждения 
	17 

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения 
	18 

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет 
	19 

	Задолженность, невостребованная кредиторами 
	20 

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации 
	21 

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 
	22 

	Периодические издания для пользования 
	23 

	Имущество, переданное в доверительное управление 
	24 

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 
	25 

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование 
	26 

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 
	27 

	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 
	28 

	Акции по номинальной стоимости 
	31 

	Активы в управляющих компаниях
	40


Приложение 3
к распоряжению от 11.01.2016 № 1

Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря
 

 

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:
· офисная мебель;

· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;

· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные 
ключи и т. п.);

· инвентарь для работы на благоустройстве (лопаты, грабли, вёдра и другое);
 

2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении 
следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), выполнении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

 

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

 

3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, состав которой утвержден приложением 1 к учетной политике. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1;

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 
производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных 
условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных 
(муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее 
начисленной суммы амортизации.
Приложение 4
к распоряжению от 11.01.2016 № 1

Положение о служебных командировках

1. Общие положения.

 
Настоящее Положение определяет порядок организации служебных командировок на территории РФ и за ее пределами работников администрации Медведского сельского поселения.

 
Служебной командировкой работника является инициированная главой администрации либо иным уполномоченным должностным лицом поездка работника на определенный срок в населенный пункт, расположенный за пределами Шимского района, для выполнения служебного поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих уставным целям и задачам администрации. Настоящее Положение распространяется на представителей руководства, иных административных работников, работников вспомогательных и функциональных структурных подразделений, а также на всех иных работников, состоящих с администрацией в трудовых отношениях, именуемых далее в тексте настоящего Положения "Работники".

 
За командированным работником сохраняются место работы (должность) и средний заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути.

 Средний заработок за время пребывания работника в командировке сохраняется на все рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы.

 Основными задачами служебных командировок являются:

 - решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной деятельности администрации;

 - оказание организационно-методической и практической помощи в организации образовательного процесса;

 - проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, непосредственное участие в них;

 - изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы.

 Не являются служебными командировками:

 - служебные поездки работников, должностные обязанности которых предполагают разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или нормативными правовыми актами;

 - поездки в местность, откуда работник по условиям транспортного сообщения и характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к месту жительства. Вопрос о целесообразности и необходимости ежедневного возвращения работника из места служебной командировки к месту жительства в каждом конкретном случае решается руководителем, осуществившим командирование работника;

 - выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, соответствующего договора или вызова приглашающей стороны);

 - поступление на учебу и обучение на заочных отделениях образовательных учреждений высшего и дополнительного профессионального образования.

 В зависимости от оснований выезда служебные командировки подразделяются на:

 - плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными в установленном порядке планами и соответствующими сметами;

 - внеплановые - для решения внезапно возникших проблем, требующих немедленного рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые заблаговременно не представляется возможным.

 
 В случае командировании руководящего состава, должностное лицо, принявшее решение о направлении руководящего работника в командировку, обязано назначить лицо, временно исполняющего его обязанности, с возложением на временно исполняющего обязанности на период командировки всех должностных обязанностей и прав командированного работника, включая права, предоставленные командированному работнику на основании доверенности.

 
Не допускаются направление в командировку и выдача аванса работникам, не отчитавшимся об израсходованных средствах в предыдущей командировке.

 2. Порядок оформления служебных командировок.

 На основании распоряжения главы администрации  или должностного лица, уполномоченного на командирование сотрудников, работнику, направляемому в служебную командировку, выдается командировочное удостоверение, оформленное в соответствии с унифицированной формой 

N Т-10, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 N 1. Командировочное удостоверение должно быть подписано главой администрации или должностным лицом, уполномоченным на командирование сотрудников.

 
В целях подтверждения факта убытия в служебную командировку и нахождения в пунктах командировки командируемый работник обязан произвести заверенные печатями отметки:

 - об убытии в служебную командировку и о возвращении из командировки к месту работы;

 - соответствующего должностного лица либо органа принимающей стороны о прибытии на место служебной командировки и убытии из него.

 
В случаях, когда работник командируется в несколько пунктов, отметки о прибытии и убытии проставляются в каждом пункте служебной командировки, в котором работник находился.

 3. Срок и режим командировки.

 
Срок командировки устанавливается распоряжением главы администрации либо иным распорядительным актом должностного лица, уполномоченного на командирование работников администрации, исходя из:

 - ориентировочного времени, необходимого для выполнения служебного поручения;

 - продолжительности проведения образовательного мероприятия согласно приглашению принимающей стороны;

 - условий договора, которым предусмотрены обязательства администрации  по командированию работников.

 
Срок командировки работника администрации не может превышать 30 дней. Днем выезда работника в командировку считается день отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства из с. Медведь (или территории Медведского сельского поселения), а днем прибытия из командировки - день прибытия транспортного средства в с. Медведь. При отправлении транспортного средства до 24-х часов включительно днем выбытия в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже - следующие сутки.

 
День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в соответствии с расписанием их движения. В случае отправления (прибытия) транспортного средства во время, отличное от расписания, фактическое время отправления (прибытия) подтверждается соответствующими справками или заверенными отметками на проездных билетах.

 
Отметки в командировочное удостоверение относительно прибытия и выбытия работника заверяются той печатью, которой пользуется в своей хозяйственной деятельности администрация для засвидетельствования подписи соответствующего должностного лица, на которое приказом (распоряжением) главы администрации возложена обязанность осуществлять регистрацию лиц, выбывающих в командировку и прибывающих из нее.

 Если работник командирован на несколько предприятий либо в несколько населенных пунктов, отметки о дне прибытия и дне выбытия проставляются на каждом предприятии или в каждом пункте.

 
На работника, находящегося в командировке, распространяются режим рабочего времени и правила распорядка предприятия, учреждения, организации, на которое он командирован. Вместо дней отдыха, не использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения из командировки не предоставляются, Исключение составляют случаи, когда мероприятия, на которые работник командирован, проходили в выходные дни либо иные дни отдыха, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка.

 
В случаях, когда работник специально командирован для работы в выходные или праздничные и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Если работник отбывает в командировку либо прибывает из командировки в выходной день, ему после возвращения из командировки предоставляется другой день отдыха.

 
За время задержки в пути без уважительных причин работнику не выплачивается заработная плата, не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие расходы.

 4. Временная нетрудоспособность работника в период командировки.

 
В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности, работник обязан незамедлительно уведомить о таких обстоятельствах должностное лицо общества, принявшее решение о его командировании.

 
Временная нетрудоспособность командированного работника, а также невозможность по состоянию здоровья вернуться к месту постоянного жительства подлежат удостоверению надлежаще оформленными документами соответствующих государственных (муниципальных) либо иных медицинских учреждений, имеющих лицензию (сертификацию) на оказание медицинских услуг. За период временной нетрудоспособности командированному работнику выплачивается на общих основаниях пособие по временной нетрудоспособности.

 Дни временной нетрудоспособности не включаются в срок командировки.

 
В случае временной нетрудоспособности командированного работника ему на общем основании возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месту своего постоянного места жительства, но не свыше трех дней.

 5. Особенности командировок за пределы РФ.

 
При командировании за пределы РФ администрация обеспечивает работника денежными средствами в национальной валюте страны пребывания работника или в свободно конвертированной валюте.

 
Авансирование текущих расходов работника производится в размерах, установленных Постановлением Правительства РФ "О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета" и иными нормативными актами.

 
При выдаче аванса на командировку работник обязан ознакомиться со справкой-расчетом на выданный ему аванс и положениями законодательства РФ об отчетности за его использование. Если при выдаче аванса общая сумма в иностранной валюте имеет дробную часть, то допускается применение арифметического правила округления до полной единицы.

 
Приобретение валютных средств в уполномоченном банке и бухгалтерский учет иностранной валюты осуществляются согласно требованиям действующего законодательства РФ.

 Фактическое время пребывания в командировке за пределами РФ определяется:

 - в случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль, - по отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте;

 - в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен пограничный контроль, - согласно отметкам стороны, которая командирует, и стороны, которая принимает, в удостоверении о командировке;

 - в случае отсутствия отметок в соответствии с пп. "а" и "б" настоящего пункта суточные расходы командированному работнику не возмещаются.

 Если работник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал в командировку, он обязан в течение трех рабочих дней с дня принятия решения об отмене поездки возвратить в кассу полученные им денежные средства в валюте той страны, в которой был выдан аванс.

 
Если для окончательного расчета за командировку необходимо выплатить дополнительные средства или работником не получены авансовые средства на командировку, их выплата работнику осуществляется в рублях РФ по официальному обменному курсу Банка России к иностранным валютам стран пребывания, установленному на день утверждения авансового отчета.

 
В случае отсутствия у работника подтверждающих документов об обмене валюты, в которой выдан аванс, на национальную валюту страны пребывания перерасчет расходов, осуществленных в командировке и подтвержденных документально, осуществляется исходя официального обменного валютного курса, установленного ЦБ РФ на день утверждения авансового отчета.

 6. Командировочные расходы.

 
Работнику, направленному в командировку как внутри РФ, так и за ее пределы, возмещаются следующие расходы:

 - суточные;

 - фактически произведенные и документально подтвержденные целевые расходы:

 по найму жилого помещения;

 на проезд до места назначения и обратно;

 сборы за услуги аэропортов, комиссионные сборы;

 на проезд в аэропорт или на вокзал в местах отправления, назначения или пересадок;

 на провоз багажа;

 на служебные телефонные переговоры;

 по получению и регистрации служебного заграничного паспорта, получению виз;

 связанные с обменом наличной валюты или чека в банке на наличную иностранную валюту.

 
Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими документами, работнику не возмещаются. Расходы в связи с возвращением командированным работником билета на поезд, самолет или другое транспортное средство могут быть возмещены с разрешения руководителя предприятия только по уважительным причинам (решение об отмене командировки, отзыв из командировки, болезнь) при наличии документа, подтверждающего такие расходы.

 Расходы на питание, стоимость которого включена в счета на оплату стоимости проживания в гостиницах или проездные документы, оплачиваются командированными за счет суточных.

 
Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными предприятиями предельных норм не производится.

 
Возмещение расходов на служебные телефонные переговоры производится в размерах, согласованных с лицом, принявшим решение о командировании работника.

 7. Суточные расходы.

 
За время нахождения в служебной командировке, в том числе и в пути к месту служебной командировки и обратно, работнику выплачиваются суточные за каждый день нахождения в командировке.

 Выплата суточных производится не более размера, установленного сметой, если командировка осуществлялась в плановом порядке.

 Суточные расходы за время пребывания в командировке выплачиваются:

 - за каждый день пребывания в командировке, включая день выезда и приезда, - по нормам, установленным для РФ или государства за пределами РФ, куда командирован работник;

 - в случае осуществления командировок в несколько государств в течение суток - в размере среднего арифметического от норм, установленных для этих государств;

 - при направлении в командировку в две или более страны - по нормам, установленным для соответствующих стран, со дня пересечения границы соответствующего государства. День возвращения в РФ (пересечения границы) - по нормам последней страны пребывания в командировке;

 - если дата выезда в командировку в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль, или дата возвращения из них не совпадает с датами по отметкам в заграничном паспорте или документе, его заменяющем, то суточные расходы за время проезда через территорию РФ возмещаются в соответствии с порядком, предусмотренным для командировок в пределах РФ;

 - если командированный работник, пребывая в пути в страну, с которой не установлен или упрощен пограничный контроль, или возвращаясь из такой страны, имеет транзитную остановку на территории РФ, то возмещение расходов на командировку за период проезда через территорию РФ осуществляется в порядке, предусмотренном для служебных командировок в пределах РФ. В случае отсутствия такой остановки суточные расходы возмещаются за каждый день командировки, включая день выбытия и прибытия, - по нормам, установленным для командировок за границу;

 - в случае включения расходов на питание в счета на наем жилого помещения и в случаях, когда командированные работники по условиям приглашения обеспечиваются принимающей стороной бесплатным питанием в стране пребывания (дороге), - в пределах предельных норм, установленных законодательством РФ.

 
Если принимающая сторона обеспечивает командированного за границу РФ работника дополнительными валютными средствами в виде компенсации текущих расходов (кроме расходов на проезд в страну назначения и назад и на наем жилого помещения) или суточных расходов, то администрация  выплату суточных расходов уменьшает на сумму дополнительно предоставленных средств. Если сумма, предоставленная принимающей стороной, больше или равна установленным нормам суточных расходов, то администрация  выплату суточных расходов не проводит.

 
Если работник командирован в местность, откуда он имеет возможность ежедневно возвращаться к месту своего постоянного жительства, суточные не выплачиваются. Вопрос о возможности возвращения к месту жительства работника в каждом конкретном случае решается руководителем, который направил работника в командировку, с учетом дальности расстояния, условий транспортного сообщения, характера выполняемого задания, а также необходимости создания работнику условий для отдыха.

 8. Расходы по найму помещения.

 Работнику возмещаются фактические расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами. При непредставлении документов, подтверждающих оплату расходов по найму жилого помещения, суммы такой оплаты возмещаются в размерах, установленных действующим российским законодательством.

 
Расходы по найму жилого помещения возмещаются за каждые сутки нахождения в пункте служебной командировки со дня прибытия командированного в пункт назначения и по день выезда из него. Если оплата за пользование жилыми помещениями произведена по различной стоимости, установленные предельные нормы возмещения расходов применяются к каждым суткам в отдельности.

 
Командированному работнику при представлении подтверждающих документов оплачиваются также расходы на бронирование мест в гостиницах, а также по найму жилого помещения во время вынужденной остановки в пути.

 9. Порядок представления отчета о командировке.

 
В соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, в течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки работник обязан представить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных им суммах.

 
Вместе с авансовым отчетом передаются в бухгалтерию документы (в оригинале), подтверждающие размер произведенных расходов, с указанием формы их оплаты (наличностью, чеком, кредитной карточкой, безналичным перерасчетом). К отчету прилагается ксерокопия отметок в заграничном паспорте.

 К авансовому отчету прилагаются следующие документы:

 - командировочное удостоверение с отметками об убытии и прибытии из командировки, а также отметками принимающей стороны о датах приезда и отъезда;

 - документы, подтверждающие расходы по найму жилого помещения;

 - документы, подтверждающие уплату сборов за услуги аэропортов, иных комиссионных сборов;

 - документы, подтверждающие расходы на проезд в аэропорт, на вокзал в местах отправления, назначения или пересадок, на провоз багажа;

 - документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров.

 В случае оплаты командированным, за счет собственных средств нижеуказанных расходов на проезд и оформления документов к авансовому отчету также прилагаются:

 - документы, подтверждающие расходы на проезд до места назначения и обратно, если указанные расходы производились им лично;

 - документы, подтверждающие расходы по получению и регистрации служебного заграничного паспорта, получению виз, если указанные действия не производились администрацией;

 - документы, подтверждающие расходы, связанные с обменом наличной валюты или чека в банке на наличную иностранную валюту.

 Остаток денежных средств, свыше суммы, использованной согласно авансовому отчету, подлежит возвращению работником в кассу в валюте той страны, в которой был выдан аванс, не позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки.

 
В случае невозвращения работником остатка средств в определенный срок соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско-процессуальным законодательством РФ.

 
Не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки работник обязан подготовить и представить должностному лицу, принявшему решение о командировании, отчет о проделанной им работе либо участии в мероприятии, на которое он был командирован.

 Работником, командированным для выполнения определенных задач, к отчету о командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии документов, полученных им или подписанных и врученных им от имени администрации.

 Работником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, к отчету о командировке прилагаются полученные им как участником мероприятия материалы.
Приложение 5
к распоряжению от 11.01.2016 № 1
Порядок принятия обязательств
 


1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО).


К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.


К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ.


К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.). 

Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, отложенных) приведен в таблице № 1.


2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. 
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.


3. Принятые обязательства отражать в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств в следующем финансовом году они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала (ф. 0504064) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.

 

Таблица № 1
Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств
 
	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание/
первичный учетный документ
	Момент 
отражения в учете
	Сумма 
обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по госконтрактам

	1.1
	Обязательства по контрактам с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	
	Заключение контракта на поставку продукции, выполнение  работ, оказание услуг с единственным поставщиком (организацией или гражданином) без проведения закупки конкурентным способом в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ
	Государственный 
контракт/ Справка ф. 0504833
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	В сумме заключенного 
контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2
	Обязательства по госконтрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок (конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Проведение закупки товаров (работ, услуг)
	Извещение о проведении закупки/ Справка ф. 0504833
	Дата размещения 
извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по максимальной цене, объявленной в документации о закупке – НМЦК (с указанием контрагента «Конкурентная закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении государственного контракта по итогам конкурентной закупки (конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений)
	Государственный 
контракт/ Справка ф. 0504833
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2.3
	Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии при заключении госконтракта по результатам конкурентной закупки
	Протокол подведения итогов 
конкурентной закупки/ Справка ф. 0504833
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	Корректировка 
обязательства на сумму, сэкономленную в 
результате проведения закупки 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.501.13.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ

	1.2.4
	Уменьшение принятого обязательства в случае:

– отмены закупки;– признания закупки несостоявшейся по причине того, что не было подано ни одной заявки;– признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Протокол подведения итогов конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений.Протокол признания победителя закупки 
уклонившимся от заключения контракта/ Справка ф. 0504833
	Дата протокола о 
признании конкурентной закупки несостоявшейся.Дата признания победителя закупки уклонившимся от 
заключения контракта
	Уменьшение ранее принятого обязательства на всю сумму способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.3
	Обязательства по госконтрактам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года

	
	Госконтракты, подлежащие исполнению за счет бюджета (бюджетных ассигнований) в текущем финансовом году
	Заключенные контракты
	Начало текущего 
финансового года
	Сумма не исполненных по условиям госконтракта обязательств  
	КРБ.1.502.21.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности  учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Расходное расписание (ф. 0531722) 
	Начало текущего 
финансового года
	В объеме утвержденных ЛБО 
	КРБ.1.501.13.211
	КРБ.1.502.11.211

	2.1.2
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0301010).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 
	В момент образования кредиторской задолженности – 
не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.213
	КРБ.1.502.11.213

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в командировку
	Дата подписания 
приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых бюджетных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504049)
	Авансовый отчет 
(ф. 0504049)
	Дата утверждения авансового отчета 
(ф. 0504049) руководителем
	Корректировка 
обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога
	На дату образования кредиторской задолженности – 
ежеквартально, не позднее последнего дня текущего квартала
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Справки (ф. 0504833) с приложением расчетов.Служебные записки (другие распоряжения руководителя) 
	В момент подписания документа о необходимости платежа
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.290
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.290
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.3.3
	Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных 
(следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления 
исполнительных 
документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.290
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.290
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.4.
	Публичные нормативные обязательства
(социальное обеспечение, пособия)

	2.4.1
	Все виды компенсационных выплат, осуществляемых в адрес физических лиц, – пенсии, пособия и т. д.
	Расчетные ведомости.Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных документов, на основании которых 
осуществляются выплаты)
	На дату образования кредиторской задолженности – 
дата поступления 
документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)
	КРБ.1.503.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.5
	Публичные обязательства, не относящиеся к нормативным

	3. Обязательства по предоставлению субсидий и межбюджетных трансфертов

	3.1
	Предоставление субсидий:

	3.1.1
	– бюджетным учреждениям на возмещение нормативных затрат, 
	Соглашение о предоставлении субсидии.

Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата подписания 
соглашения о предоставлении субсидии
	Сумма заключенных соглашений  о предоставлении субсидии
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3.1.2
	– бюджетным учреждениям 
на иные цели;


	Соглашение о 
предоставлении 
субсидии.
	Дата подписания 
соглашения о 
предоставлении 
субсидии.
	Сумма заключенных 
договоров (соглашений) 
о предоставлении 
субсидии.
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Иные документы, 
предусмотренные 
условиями 
соглашения
	Дата в 
соответствии с 
нормативно-
правовым актом
	Объем утвержденных 
ЛБО на предоставление 
субсидий в 
соответствии с 
нормативно-правовыми 
актами
	
	

	3.1.3
	Предоставление межбюджетных трансфертов
	Соглашение о предоставлении субсидий, субвенций или иных межбюджетных трансфертов
	Дата подписания 
соглашения
	Сумма заключенных 
соглашений
	КРБ.1.503.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Соответствующие 
нормативно-
правовые акты
	Дата в 
соответствии с 
нормативно-
правовым актом
	Объем бюджетных 
ассигнований на 
предоставление 
обусловленных законом 
дотаций, субсидий, 
субвенций и иных 
межбюджетных 
трансфертов
	
	

	4. Прочие обязательства

	4.2
	Исполнение государственных гарантий 
без права регрессного требования гаранта к принципалу (уступки прав требования бенефициара к принципалу)
	Договор о предоставлении государственной гарантии
	Дата подписания 
договора о 
предоставлении 
государственной 
гарантии
	Сумма начисленных 
обязательств по 
гарантиям
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.3
	Иные обязательства
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства
	Дата подписания 
(утверждения) 
соответствующих 
документов либо 
дата их 
представления в 
бухгалтерию
	Сумма принятых 
обязательств
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	5. Отложенные обязательства

	5.1
	Принятие обязательства на 
сумму созданного резерва
	Справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата расчета резерва, согласно положениям учетной политики
	Сумма оценочного значения,
по методу, предусмотренному
в учетной политике 
	КРБ.1.501.93.ХХХ
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.2
	Уменьшение размера 
созданного резерва
	Приказ руководителя. Справка (ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата, определенная 
в приказе об 
уменьшении 
размера резерва
	Сумма, на которую 
будет уменьшен резерв, 
отражается способом 
«Красное сторно»
	КРБ.1.501.93.ХХХ
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.3
	Отражение принятого обязательства при осуществлении расходов за 
счет созданных резервов
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства/ Справка 
(ф. 0504833)
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности
	1. Сумма принятого 
обязательства в рамках 
резерва отражается 
способом «Красное 
сторно».
	КРБ.1.501.93.ХХХ
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	
	
	
	
	2. Одновременно отражается
сумма принятого обязательства
в рамках текущего года
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	


 

Таблица № 2
Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
 

 
	№
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по госконтрактам

	1.1
	Оплата госконтрактов на поставку 
материальных ценностей
	Товарная 
накладная 
и (или) акт 
приемки-передачи 
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов
	Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом 
ранее выплаченного 
аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата госконтрактов на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Госконтракты на оказание 
коммунальных, 
эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура 
(согласно условиям 
контракта).
Акт оказания услуг
	Дата подписания 
подтверждающих документов.
При задержке 
документации – 
дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленного 
обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Госконтракты на выполнение подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений
	Акт выполненных работ. Справка о 
стоимости 
выполненных работ и затрат (форма КС-3)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Госконтракты на выполнение иных работ 
(оказание иных услуг)
	Акт выполненных работ (оказанных 
услуг).Иной документ, подтверждающий 
выполнение работ (оказание услуг)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том случае, если госконтрактом предусмотрена выплата аванса
	Госконтракт.
Счет на оплату
	Дата, определенная 
условиями 
госконтракта
	Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).
Расчетные ведомости (ф. 0301010)
	Дата утверждения 
(подписания) 
соответствующих 
документов
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.211
	КРБ.1.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетно-
платежные 
ведомости 
(ф. 0504401).
Расчетные 
ведомости 
(ф. 0301010)
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.213
	КРБ.1.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег  под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о 
направлении в 
командировку
	Дата подписания 
приказа 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504049).Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать на 
соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Авансовый отчет 
(ф. 0504049)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504049) 
руководителем
	Корректировка 
обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Справки (ф. 0504833) с приложением расчетов.Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом
	Исполнительный 
лист.

Судебный приказ.

Постановления 
судебных 
(следственных) 
органов.

Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.4
	Иные денежные обязательства 
учреждения, 
подлежащие исполнению в текущем 
финансовом году
	Документы, 
являющиеся 
основанием для 
оплаты 
обязательств
	Дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	


 

 

Приложение № 6

к распоряжению от 11.01.2016 года № 1

Порядок проведения  ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ИМУЩЕСТВА И ФИНАНСОВЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
1. Общие правила проведения инвентаризации
1.1. Инвентаризация имущества и финансовых обязательств  в отчетном году проводится 1 раз до 31 декабря текущего года. Дата проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при инвентаризации, устанавливается главой администрации, кроме случаев, предусмотренных в пунктах 1.5 и 1.6 настоящего Порядка.

1.2. Для проведения инвентаризации в администрации поселения  создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

1.3. Персональный состав постоянно действующей и рабочей инвентаризационной комиссии утверждает глава администрации. 

В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации организации.

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.

1.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием "до инвентаризации на "__________" (дата)", что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.5. Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансовых обязательств записываются в инвентаризационные описи или акты инвентаризации в двух экземплярах.

1.6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

1.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

Руководитель организации должен создать условия, обеспечивающие полную и точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки (обеспечить рабочей силой для перевешивания и перемещения грузов, технически исправным весовым хозяйством, измерительными и контрольными приборами, мерной тарой).

По материалам и товарам, хранящимся в неповрежденной упаковке поставщика, количество этих ценностей может определяться на основании документов при обязательной проверке в натуре (на выборку) части этих ценностей. 

1.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.

1.9. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

Описи заполняются чернилами или шариковой ручкой четко и ясно, без помарок и подчисток.

Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указывают в описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете.

На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны.

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами.

В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку.

1.10. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально ответственных лиц принявших имущество расписывается в описи в получении, а сдавший - в сдаче этого имущества.

1.11. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи.

1.12. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

1.13. В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т.п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

1.14. Для оформления инвентаризации необходимо применять формы первичной учетной документации по инвентаризации имущества и финансовых обязательств согласно Инструкции 25н.  

2. Правила проведения инвентаризации отдельных видов

имущества и финансовых обязательств

Инвентаризация основных средств

2.1. До начала инвентаризации  проверяется:

а) наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;

в) наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду и на хранение. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения.

2.2. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или эксплуатационные показатели.

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в собственности организации.

Проверяется также наличие документов на земельные участки, водоемы и другие объекты природных ресурсов, находящиеся в собственности организации.

2.3. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим объектам. Например, по зданиям - указать их назначение, основные материалы, из которых они построены, объем (по наружному или внутреннему обмеру), площадь (общая полезная площадь), число этажей (без подвалов, полуподвалов и т.д.), год постройки и др.; по каналам - протяженность, глубину и ширину (по дну и поверхности), искусственные сооружения, материалы крепления дна и откосов; по мостам - местонахождение, род материалов и основные размеры; по дорогам - тип дороги (шоссе, профилированная), протяженность, материалы покрытия, ширину полотна и т.п.

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с учетом рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию объектов с оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами.

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в опись под наименованием, соответствующим новому назначению.

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях.

2.4. Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с указанием заводского инвентарного номера по техническому паспорту организации - изготовителя, года выпуска, назначения, мощности и т.д.

Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. одинаковой стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений организации и учитываемые на типовой инвентарной карточке группового учета, в описях проводятся по наименованиям с указанием количества этих предметов.

2.5. Основные средства, которые в момент инвентаризации находятся вне места нахождения организации (в дальних рейсах морские и речные суда, железнодорожный подвижной состав, автомашины; отправленные в капитальный ремонт машины и оборудование и т.п.), инвентаризуются до момента временного их выбытия.

2.6. На основные средства, не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению, инвентаризационная комиссия составляет отдельную опись с указанием времени ввода в эксплуатацию и причин, приведших эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т.п.).

2.7. Одновременно с инвентаризацией собственных основных средств проверяются основные средства, находящиеся на ответственном хранении и арендованные.

По указанным объектам составляется отдельная опись, в которой дается ссылка на документы, подтверждающие принятие этих объектов на ответственное хранение или в аренду.

Инвентаризация товарно - материальных ценностей

2.15. Товарно - материальные ценности (производственные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы) заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.).

2.16. Инвентаризация товарно - материальных ценностей должна, как правило, проводиться в порядке расположения ценностей в данном помещении.

2.17. Комиссия в присутствии заведующего складом (кладовой) и других материально ответственных лиц проверяет фактическое наличие товарно - материальных ценностей путем обязательного их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается вносить в описи данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.

2.18. Товарно - материальные ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, принимаются материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру или товарному отчету после инвентаризации.

Эти товарно - материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно - материальные ценности, поступившие во время инвентаризации". В описи указывается дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается отметка "после инвентаризации" со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти ценности.

2.19. При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера организации в процессе инвентаризации товарно - материальные ценности могут отпускаться материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии.

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно - материальные ценности, отпущенные во время инвентаризации". Оформляется опись по аналогии с документами на поступившие товарно - материальные ценности во время инвентаризации. В расходных документах делается отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии или по его поручению члена комиссии.

2.20. Инвентаризация товарно - материальных ценностей, находящихся в пути, отгруженных, не оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, заключается в проверке обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учета.

На счетах учета товарно - материальных ценностей, не находящихся в момент инвентаризации в подотчете материально ответственных лиц (в пути, товары отгруженные и др.), могут оставаться только суммы, подтвержденные надлежаще оформленными документами: по находящимся в пути - расчетными документами поставщиков или другими их заменяющими документами, по отгруженным - копиями предъявленных покупателям документов (платежных поручений, векселей и т.д.), по просроченным оплатой документам - с обязательным подтверждением учреждением банка; по находящимся на складах сторонних организаций - сохранными расписками, переоформленными на дату, близкую к дате проведения инвентаризации.

Предварительно должна быть произведена сверка этих счетов с другими корреспондирующими счетами. Например, по счету "Товары отгруженные" следует установить, не числятся ли на этом счете суммы, оплата которых почему-либо отражена на других счетах ("Расчеты с разными дебиторами и кредиторами" и т.д.), или суммы за материалы и товары, фактически оплаченные и полученные, но числящиеся в пути.

2.21. Описи составляются отдельно на товарно - материальные ценности, находящиеся в пути, отгруженные, не оплаченные в срок покупателями и находящиеся на складах других организаций.

2.22. Малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по местам их нахождения и материально ответственным лицам, на хранении у которых они находятся.

Инвентаризация проводится путем осмотра каждого предмета. В описи малоценные и быстроизнашивающиеся предметы заносятся по наименованиям в соответствии с номенклатурой, принятой в бухгалтерском учете.

При инвентаризации малоценных и быстроизнашивающихся предметов, выданных в индивидуальное пользование работникам, допускается составление групповых инвентаризационных описей с указанием в них ответственных за эти предметы лиц, на которых открыты личные карточки, с распиской их в описи.

Малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, пришедшие в негодность и не списанные, в инвентаризационную опись не включаются, а составляется акт с указанием времени эксплуатации, причин негодности, возможности использования этих предметов в хозяйственных целях.

2.23. Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному состоянию (новая, бывшая в употреблении, требующая ремонта и т.д.).

На тару, пришедшую в негодность, инвентаризационной комиссией составляется акт на списание с указанием причин порчи.

Инвентаризация денежных средств, денежных документов

и бланков документов строгой отчетности
2.24. Инвентаризация кассы производится в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденным Указаниями Банка России от 11.03.2014 года №3210-У.

2.25. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые марки, марки государственной пошлины, вексельные марки, путевки в дома отдыха и санатории, авиабилеты и др.).

2.26. Проверка фактического наличия бланков ценных бумаг и других бланков документов строгой отчетности производится по видам бланков (например, по акциям: именные и на предъявителя, привилегированные и обыкновенные), с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам.

2.27. Инвентаризация денежных средств в пути производится путем сверки числящихся сумм на счетах бухгалтерского учета с данными квитанций учреждения банка, почтового отделения, копий сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам банка и т.п.

2.28. Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном (текущем), валютном и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на соответствующих счетах по данным бухгалтерии организации, с данными выписок банков.

Инвентаризация расчетов
2.29. Инвентаризация расчетов с банками и другими кредитными учреждениями по ссудам, с бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, депонентами, другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся на счетах бухгалтерского учета.

2.30. Проверке должен быть подвергнут счет "Расчеты с поставщиками и подрядчиками" по товарам, оплаченным, но находящимся в пути, и расчетам с поставщиками по неотфактурованным поставкам. Он проверяется по документам в согласовании с корреспондирующими счетами.

2.31. По задолженности работникам организации выявляются не выплаченные суммы по оплате труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и причины возникновения переплат работникам.

2.32. При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение).

2.33. Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна также установить:

а) правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениями организации, выделенными на отдельные балансы;

б) правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям;

в) правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

3. Составление сличительных ведомостей по инвентаризации
3.1. Сличительные ведомости составляются по имуществу, при инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных.

В сличительных ведомостях отражаются результаты инвентаризации, то есть расхождения между показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвентаризационных описей.

Суммы излишков и недостач товарно - материальных ценностей в сличительных ведомостях указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете.

Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которых объединены показатели инвентаризационных описей и сличительных ведомостей.

На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляются отдельные сличительные ведомости.

Сличительные ведомости могут быть составлены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и вручную.

4. Порядок регулирования инвентаризационных разниц

и оформления результатов инвентаризации

4.1. Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета регулируются в соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федерации в следующем порядке:

основные средства, материальные ценности, денежные средства и другое имущество, оказавшиеся в излишке, подлежат оприходованию и зачислению соответственно на финансовые результаты у организации или увеличение финансирования (фондов) у бюджетной организации с последующим установлением причин возникновения излишка и виновных лиц;

убыль ценностей в пределах норм, утвержденных в установленном законодательством порядке, списывается по распоряжению руководителя организации соответственно на издержки производства и обращения у организации или на уменьшение финансирования (фондов) у бюджетной организации. Нормы убыли могут применяться лишь в случаях выявления фактических недостач.

Убыль ценностей в пределах установленных норм определяется после зачета недостач ценностей излишками по пересортице. В том случае, если после зачета по пересортице, проведенного в установленном порядке, все же оказалась недостача ценностей, то нормы естественной убыли должны применяться только по тому наименованию ценностей, по которому установлена недостача. При отсутствии норм убыль рассматривается как недостача сверх норм;

недостачи материальных ценностей, денежных средств и другого имущества, а также порча сверх норм естественной убыли относятся на виновных лиц. В тех случаях, когда виновники не установлены или во взыскании с виновных лиц отказано судом, убытки от недостач и порчи списываются на издержки производства и обращения у организации или уменьшение финансирования (фондов) у бюджетной организации.

4.2. В документах, представляемых для оформления списания недостач ценностей и порчи сверх норм естественной убыли, должны быть решения следственных или судебных органов, подтверждающие отсутствие виновных лиц, либо отказ на взыскание ущерба с виновных лиц, либо заключение о факте порчи ценностей, полученное от отдела технического контроля или соответствующих специализированных организаций (инспекций по качеству и др.).

4.3. Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы может быть допущен только в виде исключения за один и тот же проверяемый период, у одного и того же проверяемого лица, в отношении товарно - материальных ценностей одного и того же наименования и в тождественных количествах.

О допущенной пересортице материально ответственные лица представляют подробные объяснения инвентаризационной комиссии.

В том случае, когда при зачете недостач излишками по пересортице стоимость недостающих ценностей выше стоимости ценностей, оказавшихся в излишке, эта разница в стоимости относится на виновных лиц.

Если конкретные виновники пересортицы не установлены, то суммовые разницы рассматриваются как недостачи сверх норм убыли и списываются в организациях на издержки обращения и производства, а в бюджетных организациях - на уменьшение финансирования (фондов).

На разницу в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине материально ответственных лиц, в протоколах инвентаризационной комиссии должны быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая разница не отнесена на виновных лиц.

4.4. Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителю организации. Окончательное решение о зачете принимает руководитель организации.

4.5. Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.

4.6. Данные результатов проведенных в отчетном году инвентаризаций обобщаются в ведомости результатов, выявленных инвентаризацией.

Приложение 7
к приказу от 11.01.2016  № 1
 

Номера журналов операций по учету исполнения бюджетной сметы расходов 
на содержание администрации

 
	Номер 
журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 03)

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций  по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, начисление амортизации

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию


Приложение 8
к приказу от 11.01.2016  № 1
Перечень 

унифицированных форм первичных учетных  документов
	


Формы  документов класса 03 «Унифицированная система 

первичной учетной документации» ОКУД

	№
	Код
	Наименование формы документа

	п/п
	формы
	

	1
	2
	3

	1
	0301008
	Табель учета рабочего времени



	2
	0301010
	Расчетная ведомость

	3
	0301011
	Платежная ведомость

	4
	0306001
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)

	5
	0306002
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств



	6
	0306003
	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)

	7
	0306004
	Акт о списании автотранспортных средств 



	8
	0306030
	Акт о приеме-передаче здания (сооружения)

	9
	0306031
	Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)

	10
	0306032
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств 

	11
	0306033
	Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)

	2
	0310001
	Приходный кассовый ордер

	13
	0310002
	Расходный кассовый ордер

	14
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров



	15
	0315004
	Акт  о приемке материалов

	16
	0315006
	Требование – накладная

	17
	0315007
	Накладная на отпуск материалов на сторону

	18
	0340002
	Путевой лист строительной машины

	19
	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля

	20
	0345002
	Путевой лист специального автомобиля

	21
	0345004
	Путевой лист грузового автомобиля

	22
	0345005
	Путевой лист грузового автомобиля

	23
	0345007
	Путевой лист автобуса не общего пользования


	Формы  документов класса 04 «Унифицированная система

банковской  документации» ОКУД



	№
	Код
	Наименование формы документа

	п/п
	формы
	

	1
	2
	3

	1
	0401060
	Платежное поручение

	2
	0402001
	Объявление на взнос наличными


Формы документов класса 05 "Унифицированная система бухгалтерской  финансовой, учетной и отчетной документации государственного сектора управления" ОКУД 

	№
	Код
	Наименование формы документа

	п/п
	формы
	

	1
	2
	3

	1
	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

	2
	0504144
	Акт о списании исключенных объектов  библиотечного фонда 

	3
	0504202
	Меню-требование на выдачу продуктов питания

	4
	0504203
	Ведомость на выдачу кормов и фуража

	5
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

	6
	0504230
	Акт о списании материальных запасов

	7
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость 

	8
	0504403
	Платежная ведомость 

	9
	0504417
	Карточка-справка 

	10
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы 

	11
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 

	12
	0504501
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

	13
	0504510
	Квитанция

	14
	0504514
	Кассовая книга

	15
	0504608
	Табель учета посещаемости детей

	16
	0504805
	Извещение

	17
	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности

	18
	0504817
	Уведомление по расчетам между бюджетами

	19
	0504822
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях)

	20
	0504833
	Справка

	21
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации

	22
	0531728
	Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при реорганизации участников бюджетного процесса 

	23
	0531811
	Справка о финансировании и кассовых выплатах 


Приложение 9
к приказу от 11.01.2016  № 1
Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 
	№ 
п/п
	Должность, Ф.И.О.
	Наименование 
документов
	Примечание

	1.
	Глава администрации поселения
	Все документы
	–

	2.
	Главный бухгалтер 
	Все документы
	–


Приложение 10
к приказу от 11.01.2016  № 1
ГРАФИК

документооборота по бухгалтерии 
администрации Медведского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование документа
	Ответственный за исполнение
	Дата представления

	1.
	Постановления, распоряжения о зачислении, увольнении, перемещении работников 
	Зам главы администрации


	В день подготовки документа

	2.
	Табель учета использования рабочего времени 


	Глава администрации
	Сдача в бухгалтерию

28 числа текущего месяца

	4
	Больничный лист по временной нетрудоспособности
	Отдел кадров
	Представляется вместе с табелем

использования рабочего времени

	5.
	Приходные и расходные кассовые ордера 
	Главный бухгалтер
	В течение рабочего дня

	6.
	Расчетно-платежные ведомости
	Главный бухгалтер
	30 числа текущего месяца 

	7.
	Авансовые отчеты
	Подотчетные лица


	Командировочные

В течение 3 дней

после возвращения из командировки, 

хозрасходы в течение 3 дней после выдачи, на ГСМ в течение 30 дней

	8.
	Счета на перечисление за товары и услуги (прием от организаций)
	Глава администрации,

Главный бухгалтер
	По мере поступления

	9.
	Акты сверок с организациями
	Главный бухгалтер
	По мере поступления в течение года

	10.
	Путевые листы
	Водитель
	Еженедельно

	11.
	Акт о ликвидации основных средств
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости

	12.
	Акты на списание товарно-материальных ценностей проверка аналитического  учета с главной книгой
	Главный бухгалтер
	Ежемесячно

	14.
	Сметы расходов 
	Главный бухгалтер
	До 20 декабря 

	17.
	Отчеты в налоговую инспекцию
	Главный бухгалтер
	В установленные сроки

	18.
	Отчётность в пенсионный фонд, фонд социального страхования, статистику
	Главный бухгалтер
	В установленные строки

	19
	Годовая роспись бюджета.
	Главный специалист
	К 1 января текущего года

	20
	Оформление договоров  гражданско-правового  характера и соглашений на выполнение работ, услуг                                                                                                                                                                                                                                                  
	Главный бухгалтер
	не позднее следующего  дня  после составления документа                                                          

	21
	Расходные расписания            
	Главный специалист
	По мере необходимости

	22
	Акты выполненных работ, услуг
	работники Администрации
	Ежемесячно


Приложение 11
к распоряжению от 11.01.2016  № 1
Положение о внутреннем финансовом контроле
 
1. Общие положения
 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 
внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом администрации поселения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля администрации поселения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

· создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 
деятельности; 

· повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения 
бюджетного учета;

· повышение результативности использования бюджетных средств.

1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

· созданная приказом руководителя комиссия;

· сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 
финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение 
достоверности бюджетного учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего 
законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 
деятельности. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-
хозяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и отчетности 
требованиям законодательства; установление соответствия осуществляемых операций 
регламентам, полномочиям сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 
контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации;

· принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

· принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

· принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 
законодательством России.

 
2. Система внутреннего контроля
 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бюджетного учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных 
подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них 
должностных обязанностей.

 
3. Организация внутреннего финансового контроля
 

3.1. Внутренний финансовый контроль в администрации поселения  подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная 
операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии 
планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель, его заместитель, главный  бухгалтер.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 
средствах, бюджетной сметы и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), согласование и урегулирование разногласий;

· предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием 
денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером (бухгалтером), 
экспертами и другими уполномоченными должностными лицами.

3.1.2. Текущий контроль производится путем:

· проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджетной сметы;

· ведения бюджетного учета; 

· осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки 
эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 
ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является 
разрешение документов к оплате;

· проверка наличия денежных средств в кассе;

· проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами финансового 
отдела и бухгалтерии.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 
проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 
причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

· инвентаризация;

· внезапная проверка кассы;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его 
обособленных структурных подразделений.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения 
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

· объект проверки; 

· период, за который проводится проверка; 

· срок проведения проверки; 

· ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бюджетного учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бюджетном учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 
которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, 
определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и 
недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов 
проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по 
устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также 
рекомендации по недопущению возможных ошибок.
3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки 
должен включать в себя следующие сведения:

· программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

· характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

· виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 
нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 
представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 
проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 
уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по 
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, 
который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

 
4. Субъекты внутреннего контроля
 

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

· руководитель учреждения и его заместители;

· комиссия по внутреннему контролю;

· руководители и работники учреждения на всех уровнях;
· сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 
финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 
учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а 
также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными 
инструкциями работников.

 
5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.
 

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних 
проверок имеет право: 

· проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
законодательству; 

· проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их 
отражения в учете; 

· входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), 
наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на 
машинных носителях; 

· проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 
отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с 
населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, 
в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 

· проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

· проверять планово-сметные документы; 

· ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

· ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 

· обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или 
оценка рациональности используемых технологических схем); 

· проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография 
рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки 
напряженности норм времени и норм выработки; 

· проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально 
ответственных и подотчетных лиц; 

· проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 
средств; 

· проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 
начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 
внебюджетные фонды; 

· требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

· на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 
факторами. 

 
6. Ответственность
 

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 
возлагается на главу администрации.

6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 
7. Оценка состояния системы финансового контроля
 

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых 
руководителем учреждения.

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 
осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 
внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

 
8. Заключительные положения
 

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются главой администрации.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную 
силу имеют положения действующего законодательства России.

 
График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 
.

	№
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период, за 
который 
проводится 
проверка
	Ответственный 
исполнитель

	1
	Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций

Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности
	Ежемесячно 
на последний день 
отчетного 
месяца
	Месяц
	Главный бухгалтер

	2
	Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе
	Ежемесячно
	Месяц
	Главный бухгалтер

	3
	Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 
подрядчиками
	На 1 января

На 1 июля
	Полугодие
	Главный бухгалтер


	4
	Проверка правильности 
расчетов с Казначейством 
России, финансовыми, 
налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, 
другими организациями
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Главный бухгалтер


	5
	Инвентаризация 
нефинансовых активов
	Ежегодно на 
1 декабря
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

	6
	Инвентаризация финансовых 
активов
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии
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	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Опись инвентарных карточек по учету основных средств (0504033)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентарный список нефинансовых активов (0504034)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (0504035)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Оборотная ведомость (0504036)            
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Накопительная ведомость по приходу продуктов питания (0504037)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Накопительная ведомость по расходу продуктов питания (0504038)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Книга учета животных (0504039)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (0504041)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Книга учета материальных ценностей (0504042)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Карточка учета материальных ценностей (0504043)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Книга регистрации боя посуды (0504044)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Книга учета бланков строгой отчетности (0504045)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Книга учета выданных раздатчикам денег на выплату заработной платы, денежного довольствия и стипендий (0504046)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Реестр депонированных сумм (0504047)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий (0504048)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Авансовый отчет (0504049)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Карточка учета средств и расчетов (0504051)
	Приказ Минфина РФ
от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Реестр карточек (0504052)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Реестр сдачи документов (0504053)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Многографная карточка (0504054)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке (0504055)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Реестр учета ценных бумаг (0504056)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Карточка учета выданных кредитов, займов (ссуд) (0504057)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Карточка учета государственного долга Российской Федерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям (0504058)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Карточка учета государственного долга Российской Федерации в ценных бумагах (0504059)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Ведомость учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (0504061)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (0504062)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Карточка учета расчетных документов, ожидающих исполнения (0504063)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Журнал регистрации бюджетных обязательств (0504064)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Журналы операций (0504071)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Главная книга (0504072)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись ценных бумаг (0504081)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (0504082)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись задолженности по кредитам, кредитам, займам (ссудам) (0504083)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись состояния государственного долга Российской Федерации в ценных бумагах (0504084)        
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись состояния государственного долга Российской Федерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям (0504085)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010

№ 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (0504086)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (0504087)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись наличных денежных средств (0504088)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (0504089)
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (0504091)           
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (0504092)     
	Приказ Минфина РФ от 15.12.2010   

N 173н    
	Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными государственными академиями наук, государственными внебюджетными фондами, (муниципальными) учреждениями (ч. 3 Приложения N 5 к Приказу Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н)

	Сводный реестр поступлений и выбытий

(0531455)
	Приказ Минфина РФ от от 18.12.2013 N 125н


	 

	Ведомость учета невыясненных поступлений (0531456) 

 

       
	Приказ Минфина РФ от от 18.12.2013 N 125

 
	 


Приложение 13
к приказу от 11.01.2016  № 1
Положение о расчетах с подотчётными лицами

Настоящее Положение вводится в целях урегулирования вопросов, возникающих при расчётах с подотчетными лицами (кроме расчётов по ко​мандировочным расходам) и отражении этих операций на счетах бухгал​терского учёта.

Основными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок и условия отражения операций расчётов с подотчетными лицами, являются:

· Федеральный закон от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учёте» (далее - Закон о бухгалтерском учёте);

· Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государствен​ных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· Приказ Минфина РФ от 21.12.2010 № 173н «Об утверждении форм пер​вичных учётных документов и регистров бухгалтерского учёта, применя​емых органами государственной власти (государственными органами) государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

· Приказ Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждения Инструк​ции по применению плана счетов бухгалтерского учёта бюджетных уч​реждений»;

· Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и мо​нетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденное ЦБ РФ 12.10.2011 №373-П (далее-Положение №373-11).
Общие положения

Наличные денежные средства под отчёт выдаются на расходы, связан​ные с осуществлением деятельности учреждения.

Выдача денег под отчёт производится на основании письменного заявле​ния их получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается.

Заявление на выдачу подотчетных сумм подписывается подотчётным лицом, главным бухгалтером и руководителем учреждения. Руководитель учреждения на заявлении ставит разрешительную надпись на совершение платежа.

Лица, получившие наличные деньги под отчёт, вне зависимости от осно​вания их получения (трудовой контракт (приказ), иное основание, преду​смотренное законодательством (договоры гражданско-правового харак​тера с физическими лицами, участвующими в деятельности учреждения и не состоящими в штате)), обязаны не позднее 10 (десяти) рабочих дней по ис​течении срока, на который деньги выданы, предъявить в бухгалтерию уч​реждения авансовый отчет (ф. 0504049) с приложением документов, под​тверждающих произведенные расходы.

Выдача денежных средств подотчетному лицу, при наличии у этого лица задолженности по полученным ранее суммам, не допускается.

Сумма превышения принятых к учёту расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) выдается из кассы учреждения подотчетному лицу в день отработки авансового отчёта (ф. 0504049), а в случае отсутствия необходимой для погашения за​долженности перед подотчётным лицом суммы - в день поступления в кас​су денежных средств.

Из кассы учреждения в подотчёт на хозяйственные нужды вправе полу​чать денежные средства сотрудники отдела материального обеспечения. С этими лицами заключаются договоры о полной индивидуальной матери​альной ответственности в порядке, устанавливаемом Правительством РФ (Постановление от 14.11.2002 №823 «О порядке утверждения переч​ней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работника​ми, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материаль​ной ответственности, а также типовых форм договоров о полной мате​риальной ответственности»).
Документальное оформление списания подотчетных сумм

Подотчётное лицо по истечении трех рабочих дней с момента выдачи ра​ботнику подотчётных сумм составляет и представляет в бухгалтерию уч​реждения авансовый отчёт (ф. 0504049).

На лицевой стороне авансового отчёта (ф. 0504049) подотчётные лица указывают сведения о себе, а на оборотной стороне - сведения о фактиче​ски израсходованных суммах и прилагают документы, подтверждающие произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчётным лицом в порядке их указания в отчёте.

В бухгалтерии учреждения авансовый отчёт проверяется на предмет правильности оформления и наличия документов, подтверждающих про​изведенные расходы, обоснованности расходования средств. На оборот​ной стороне отчета заполняются графы 7 - 10, содержащие сведения о рас​ходах, принимаемых учреждением к бухгалтерскому учёту. Проверенные авансовые отчёты утверждаются руководителем учреждения.

Суммы денежных средств, полученных подотчётным лицом авансом, приводятся с указанием даты получения и кодов соответствующих анали​тических счетов бухгалтерского учёта.

При получении авансового отчета проверяются целевое расходование средств, наличие оправдательных документов, подтверждающих произ​веденные расходы, правильность их оформления и подсчета сумм, а так​же на оборотной стороне формы указываются суммы расходов, принятые к учёту, и счета (субсчета), которые дебетуются на эти суммы (графа 9).

Реквизиты, относящиеся к иностранной валюте, заполняются только в случае выдачи подотчетному лицу денежных средств в иностранной ва​люте в соответствии с установленным порядком и согласно действующему законодательству РФ.

На основании утвержденного авансового отчёта бухгалтерия списывает подотчётные денежные суммы в установленном порядке со счетов бухгал​терского учёта.

Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учёта являются пер​вичные учётные документы, фиксирующие факт совершения хозяйствен​ной операции, которые должны содержать следующие реквизиты: наиме​нование документа (формы), код формы, дату составления, содержание хозяйственной операции, измерители хозяйственной операции (в нату​ральном и денежном выражении) и т. д. Поэтому для отражения операции по списанию выданных сумм с подотчётного лица должен быть в наличии первичный учётный документ, подтверждающий совершение расходов.

Если оформленные документы не позволяют проверить достоверность произведенной хозяйственной операции, то есть в них не указаны данные продавца, то суммы денежных средств, выданные работнику на приобре​тение товаров, работ, услуг, к расходам не принимаются.

Бухгалтер при проверке авансового отчёта должен обращать внимание на следующее:

1.
Количество документов должно соответствовать числу записей на обо​роте. Количество листов, как правило, превышает количество документов.
2.   Необходимо наличие подписей бухгалтера, подтверждающего целе​вое назначение и правомерность принятия к учёту израсходованных сумм, а также главного бухгалтера, разрешающего выдачу наличных денежных средств в погашение перерасхода или прием остатка ранее выданных де​нежных средств.
3.   Должно быть указано состояние расчётов с подотчетным лицом по ра​нее выданным авансам. Выдача аванса при наличии ранее не погашенной подотчётной суммы является нарушением.
4. Отсутствие подписи руководителя организации, утверждающего
авансовый отчёт, а также суммы в указанной строке делает документ не​
действительным, и суммы наличных денежных средств расцениваются как излишек или недостача (в зависимости от того, осуществлялся приём остатка или выплата перерасхода).

Выдача наличных денежных средств под отчёт
При выдаче наличных денежных средств под отчёт должны соблюдаться общие требования, установленные Положением №373-П.

Выдача наличных денежных средств в подотчёт из кассы учреждения производится по расходным кассовым ордерам (ф. 0310002). Они подписы​ваются руководителем учреждения, главным бухгалтером, а в случае от​сутствия данных лиц - лицами, исполняющими обязанности руководите​ля и главного бухгалтера.

Составление и регистрация расходного кассового ордера в журнале реги​страции приходных и расходных кассовых ордеров производится бухгал​тером-кассиром. При выдаче денежных средств по расходному кассовому ордеру кассир требует предъявления документа (паспорта или другого до​кумента), удостоверяющего личность получателя, записывает наименова​ние и номер документа, кем и когда он выдан. Требование об обязательном представлении документа, удостоверяющего личность, может показаться в некоторых случаях излишним, например, если личность получателя за​ведомо известна кассиру. Однако данный реквизит расходного кассового ордера обязателен к заполнению (если получатель является единствен​ным), а при отсутствии указанного документа заполнить ордер не пред​ставляется возможным. Расписка в получении денежных средств может быть сделана получателем только собственноручно шариковой ручкой с указанием полученной суммы: рублей - прописью, копеек - цифрами. При получении денежных средств по платежной (расчетно-платежной) ве​домости сумма прописью не приводится.

Кассир производит выдачу денежных средств только лицу, указанно​му в расходном кассовом ордере. Если выдача денежных средств произво​дится по доверенности, оформленной в установленном порядке, в тексте ордера после фамилии, имени и отчества получателя денежных средств бухгалтер указывает фамилию, имя и отчество лица, которому доверено получение денежных средств. Если выдача денежных средств производит​ся по ведомости, кассир делает перед распиской в получении денег над​пись «По доверенности». Лицо, получающее денежные средства «по дове​ренности», обязано представить документ, удостоверяющий личность.

В расходных кассовых ордерах должно быть указано основание их со​ставления и перечисляются прилагаемые к ним документы.

Приём и выдача денежных средств по расходным и приходным кассовым ордерам могут производиться только в день их составления.

При получении приходных и расходных кассовых ордеров кассир обязан проверить:

· наличие и подлинность на документах подписи главного бухгалтера, разрешительной надписи (подписи) руководителя учреждения или лиц, временно исполняющих их обязанности;

· правильность оформления документов;

· наличие перечисленных в документах приложений.

В случае несоблюдения одного из этих условий кассир возвращает до​кументы и денежные средства в подотчёт не выдаются. Приходные и рас​ходные кассовые ордера или заменяющие их документы немедленно после получения или выдачи по ним денежных средств подписываются касси​ром, а приложенные к ним документы погашаются штампом или надпи​сью «Оплачено» с указанием даты (числа, месяца, года).
Затраты, произведенные работником, которому денежные средства под отчёт не выдавались в связи с покупкой материалов, возмещаются пу​тём выдачи из кассы организации наличных денежных средств с оформ​лением расходного кассового ордера, основаниями для выписки которого служат представленные работником документы (товарный чек, чек ККМ с указанием наименования товара и др.). В этом случае расчеты с подот​четным лицом отражаются с использованием счета 0 302 00 000 «Расчёты по принятым обязательствам».

В отношении выдачи наличных денежных средств под отчёт действуют следующие основные ограничения:

· запрещается выдавать подотчётные суммы лицам, не являющимся ра​ботниками организации;

· запрещается выдавать подотчётные суммы при наличии непогашен​ной задолженности по ранее выданным подотчётным суммам;

· запрещается выдавать денежные средства лицам, с которыми не за​ключён договор о полной материальной ответственности. Данные ограни​чения не распространяются на случаи выдачи подотчётных сумм коман​дированным работникам.

Возврат подотчетных сумм

При неполном израсходовании подотчётной суммы работник сдаёт неис​пользованный остаток в кассу учреждения (либо даёт согласие на удержа​ние этой суммы из заработной платы).

Приём наличных денежных средств в кассу учреждения производит​ся по приходным кассовым ордерам (ф. 0310001), подписанным главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным письменным распоряже​нием руководителя учреждения. Бухгалтер-кассир не должен требовать каких-либо дополнительных документальных подтверждений правомер​ности внесения денежных средств в кассу помимо приходного кассового ордера, подписанного главным бухгалтером, поскольку без подписи глав​ного бухгалтера денежные документы (а также расчётные документы, фи​нансовые и кредитные обязательства) считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. Предоставление права подписи денежных документов другим лицам может впоследствии создать опреде​ленные проблемы в случае, если какие-либо требования действующего за​конодательства будут нарушены.

При приеме денежных средств выдается квитанция к приходному кассо​вому ордеру за подписями главного бухгалтера или лица, на это уполномо​ченного, и кассира, заверенная печатью (штампом) кассира или оттиском кассового аппарата.

В обязанности кассира при приёме наличных денежных средств входит:
· проверка правильности заполнения приходного кассового ордера (ф. 031001) в части заполнения всех реквизитов и наличия подписи глав​ного бухгалтера;

· проверка платежеспособности сдаваемых банкнот.

При проверке правильности заполнения приходного кассового ордера (ф. 031001) бухгалтеру нужно учитывать следующие основные требова​ния, предъявляемые к заполнению этого документа:

· приходный кассовый ордер выписывается всегда при приеме налич​ных денежных средств от подотчетного лица;

· приходный кассовый ордер выписывается в одном экземпляре касси​ром и подписывается главным бухгалтером, руководителем учреждения;

· квитанция к приходному кассовому ордеру подписывается главным бухгалтером. Квитанция регистрируется в журнале регистрации приход​ных и расходных кассовых документов и выдается на руки лицу, сдавшему деньги, а приходный кассовый ордер остается в кассе.
Приложение 14
к приказу от 11.01.2016  № 1
Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (далее также - Порядок ) разработан в соответствии с Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Методическими рекомендациями, направленными письмом Минфина России от 19.12.2014 N 02-07-07/66918.

1.2. Событиями после отчетной даты признаются факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату (корректирующие события после отчетной даты);

- события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты (некорректирующие события после отчетной даты).

1.3. Датой подписания бухгалтерской отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения. В целях своевременного представления отчетности события после отчетной даты отражаются в учете не позднее, чем за [указать значение] рабочих дня до даты представления отчетности, установленной [указать наименования органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя].

1.4. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

1.5. Решение об отражении событий после отчетной даты принимается [указать должность лица, ответственного за принятие решения].

1.6. Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после отчетной даты

2.1. К событиям, подтверждающим условия, существовавшие на отчетную дату (далее также - корректирующие события после отчетной даты), относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

- изменение на начало периода, следующего за отчетным (до даты подписания отчетности), кадастровой стоимости земельного участка, используемого учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования и учтенного на балансе;

- продажа нефинансовых активов после отчетной даты, показывающая, что расчет цены возможной реализации этого имущества по состоянию на отчетную дату был необоснован;

- определение после отчетной даты первоначальной стоимости активов, приобретенных до отчетной даты, или поступлений от продажи активов, проданных до отчетной даты;

- получение после отчетной даты свидетельства о государственной регистрации права оперативного управлении по созданным (полученным) в отчетном периоде объектам недвижимого имущества;

- уточнение платежей на лицевом счете, открытом в органе казначейства, в том числе платежей по доходам, в первые числа января;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, которое по состоянию на отчетную дату было отражено в учете на основании оценочного заключения (акта);

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;

- расчеты с подотчетными лицами по расходам, относящимся к отчетному периоду.
2.2. К событиям, являющимся следствием условий, сложившихся после отчетной даты (далее также - некорректирующие события), относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

- принятие после отчетной даты решения о реорганизации учреждения, открытии (закрытии) структурных подразделений, реструктуризации деятельности учреждения;

- крупные приобретения или выбытие активов после отчетной даты;

- выбытие нефинансовых активов в результате чрезвычайной ситуации;

- необычно большие изменения цен на активы или обменных курсов валют после отчетной даты;

- начало крупного судебного разбирательства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.
3. Отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты

3.1. При наступлении корректирующих событий после отчетной даты они отражаются в учете:

- 31 декабря отчетного года на основании Справки (ф. 0504833) с приложением первичных или иных документов; 

- следующего за отчетным годом периода. При этом в учете в общем порядке делается запись, отражающая событие после отчетной даты, одновременно производится сторнировочная запись на ту же сумму. В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в соответствующих регистрах синтетического и аналитического учета учреждения заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности.

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом корректирующих событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760).

3.2. При наступлении некорректирующего события после отчетной даты в отчетном периоде никакие записи в учете и регистрах отчетного периода не производятся. В учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие.

Некорректирующее событие после отчетной даты раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760).

Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. 3.1 и п. 3.2 Порядка, должна содержать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении, в том числе расчетную. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.  

Приложение 15
к приказу от 11.01.2016  № 1
ПОРЯДОК

Составления, утверждения и ведения бюджетной сметы Администрации Медведского сельского поселения
1. Общие положения

Настоящий Порядок, разработан в соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 г. N 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений» 
2. Требования к составлению бюджетных смет

2.1 Бюджетная смета (далее - смета) составляется получателем средств бюджета в целях установления объема и распределения направлений расходования средств бюджета Медведского сельского поселения на текущий финансовый год. Показатели сметы утверждаются в пределах доведенных получателю средств бюджета лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение им бюджетных обязательств по выполнению функций Администрации Медведского сельского поселения.

2.2 Администрация Медведского сельского поселения составляет бюджетную смету с учетом требований настоящего Порядка не позднее 15 рабочих дней с момента доведения лимитов бюджетных обязательств. 

2.3 Показатели бюджетной сметы составляются в разрезе кодов классификации расходов бюджета с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления, в рублях.

Администрация Медведского сельского поселения вправе дополнительно детализировать показатели бюджетной сметы по кодам аналитических показателей.

2.4 Бюджетная смета составляется Администрацией Медведского сельского поселения на основании бюджетной росписи расходов Администрации Медведского сельского поселения на соответствующий год по форме, предусмотренной приложением N 1 к Порядку. Утверждается главой поселения и подписывается главным бухгалтером.

Бюджетная смета составляется на бумажном носителе в рублях с двумя знаками после запятой.

К представленной на утверждение бюджетной смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся их неотъемлемой частью по форме предусмотренной приложением N 2 к Порядку.

3. Требования к утверждению бюджетных смет

3.1 Бюджетная смета Администрации Медведского сельского поселения утверждается главой Администрации Медведского сельского поселения или лицом его замещающим.

4. Требования к ведению бюджетных смет

4.1 Ведением бюджетной сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Внесение изменений в бюджетные сметы осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражаемых со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражаемых со знаком "минус":

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

4.2 Внесение изменений в бюджетную смету, требующие изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств, утверждается после получения Справки об изменении сводной бюджетной росписи бюджета субъекта и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год. (приложение №3 к Порядку )

4.3 Утверждение бюджетной сметы с учетом внесенных в нее изменений осуществляется в порядке, установленном для утверждении бюджетной сметы с приложением обоснования (расчеты) изменившихся показателей, по форме предусмотренной приложением N 2 к Порядку.

4.4 Последние изменения в бюджетную смету Администрации Медведского сельского поселения вносятся не позднее 25 декабря текущего финансового года. Действие утвержденной бюджетной сметы прекращаются 31 декабря текущего финансового года. 
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