Российская Федерация

Новгородская область Шимский район

Совет депутатов Медведского сельского поселения

РЕШЕНИЕ

от 18.11.2005 № 6

с. Медведь

Об    утверждении     Положения

об Администрации  Медведского

сельского поселения и структуры

Администрации


В соответствии с пунктом 8 статьи 37 и пунктом 3 статьи 41 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации »


Совет депутатов Медведского сельского поселения:

РЕШИЛ:


утвердить прилагаемое Положение об Администрации Медведского сельского поселения и структуру Администрации.

Глава поселения                            В.И.Рогозин






                    Утверждено 






                    решением Совета депутатов 
                                                                       Медведского сельского поселения 
                                                                       от 18.11.2005 № 6

ПОЛОЖЕНИЕ

об Администрации Медведского сельского поселения.

         Статья 1. Общие положения.

         1. Настоящее положение об Администрации Медведского сельского поселения (далее Положение) разработано на основе Конституции Российской Федерации, федеральных и областных законов, Устава Медведского сельского поселения (далее Устав поселения).

         2. Настоящее положение определяет характер взаимоотношений, полномочия Администрации Медведского сельского поселения (далее Администрация) по осуществлению местного самоуправления на территории Медведского сельского поселения (далее поселение).

         Статья 2. Правовой статус Администрации.

         1. Администрация в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом поселения является муниципальным учреждением, исполнительно – распорядительным органом поселения.

         2. Администрация в своей деятельности подотчетна населению и Совету депутатов Медведского сельского поселения.

         3. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными и областными законами, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, настоящим Положением.

         4. Администрация в соответствии с федеральным законом, Уставом поселения является юридическим лицом, расположена по адресу: 174160, Новгородская область, Шимский район, село Медведь, улица Путриса, дом 5. Администрация имеет бланки, штампы и печать со своим наименованием, текущие счета в банке и другие реквизиты.

         5. Администрация от своего имени заключает договоры и совершает иные сделки при осуществлении своих функций в пределах своих полномочий.

         6. Администрация выступает истцом и ответчиком в судах и отвечает по своим обязательствам, в пределах ее компетенции.

         Статья 3. Состав поселения.

         В состав поселения входят 27 населенных пунктов: с. Медведь, 
д. Большие Угороды,  д. Ванец, д.Верхний Прихон – 1,  д. Верхний Прихон – II, 
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д. Вешка, д. Взъезды, д. Высоково, д. Горное Веретье, д. Закибье, д. Заречье, д. Клевенец, д. Костково, д. Любач, д. Менюша, д. Межник, д. Малые Угороды, д. Нижний Прихон, д. Новое Веретье, д. Новый Борок, д. Раглицы, д. Сосенка, д. Старый Медведь, д. Старое Веретье, д. Ушно, д. Шарок, д. Щелино.

         Статья 4. Символика, используемая Администрацией.


Администрация использует герб Новгородской области в порядке, установленным областным законом.
         Статья 5. Полномочия Администрации.

         1. На Администрацию в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом Медведского поселения возлагаются:

         1) исполнение полномочий органов местного самоуправления Медведского сельского поселения по решению вопросов местного значения Медведского сельского поселения в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Совета депутатов Медведского сельского поселения, постановлениями и распоряжениями Главы Медведского сельского поселения;


2) исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Медведского сельского поселения федеральными и областными законами;

3) разработка и организация реализации концепций, планов и  программ развития Медведского сельского поселения, утвержденных Советом депутатов Медведского сельского поселения;


4) разработка проектов бюджета Медведского сельского поселения (местного бюджета);


5) исполнение бюджета Медведского сельского поселения (местного бюджета);

         6) контроль за использование территорий и инфраструктуры Медведского сельского поселения;


7) управление муниципальной собственностью в соответствии с действующим законодательством;


8) иные полномочия, определенные федеральными и областными законами.

         Статья 6. Имущество Администрации.

         1. В целях осуществления полномочий, предусмотренных Уставом Медведского сельского поселения за Администрацией, решением Совета депутатов Медведского сельского поселения закрепляется муниципальная собственность.
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         Администрация осуществляет управление и распоряжение муниципальной собственностью от имени Медведского сельского поселения в соответствии с федеральным законодательством.

2. Администрация обеспечивает эффективное использование закрепленной собственности, ее сохранность, осуществляет капитальный и текущий ремонт.


3. Администрация вправе передавать муниципальное имущество во временное или постоянное пользование физическим и  юридическим лицам, органам государственной власти и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами

         Статья 7. Финансирование Администрации.


1. Финансирование Администрации Медведского сельского поселения производится из бюджета Медведского сельского поселения и осуществляется в формах, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

2. Администрация Медведского сельского поселения ведет реестр расходных обязательств Медведского сельского поселения в порядке, установленном решением Советом депутатов Медведского сельского поселения.


3. Расходование средств бюджета осуществляется по направлениям согласно бюджетной классификации и в пределах, установленных решением Совета депутатов Медведского сельского поселения о бюджете поселения на очередной финансовый год.


4. Администрация организует исполнение бюджета Медведского сельского поселения и представляет отчет его исполнения Совету депутатов Медведского сельского поселения.

         Статья 8. Структура Администрации.

         1. Структуру Администрации составляют:

а) Глава Администрации Медведского сельского поселения;

б) заместители Главы Администрации Медведского сельского поселения;

в) специалисты (по отраслям) Администрации Медведского сельского поселения;

г) служащие Администрации Медведского сельского поселения;

д) технический персонал.

         Статья 9. Глава Администрации поселения.

         1. Глава Медведского сельского поселения является по должности Главой Администрации поселения и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия.
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         2. Глава Администрации назначает на должности и освобождает от должностей заместителей Главы, специалистов Администрации, иных работников в соответствии с действующим законодательством.

         3. Глава Администрации распределяет обязанности между заместителями Главы Администрации и специалистами Администрации и утверждает их должностные инструкции.

         4. Глава Администрации:


1) вносит в Совет депутатов Медведского сельского поселения проект бюджета и представляет отчет о его исполнении;


2) разрабатывает структуру и Положение об Администрации поселения и представляет для утверждения в Совет депутатов поселения;


3) обеспечивает разработку и внесение на рассмотрение Совета депутатов Медведского сельского поселения проектов планов, программ социально-экономического развития поселения, предложений по введению местных налогов, сборов, тарифов на товары и услуги, производимые и оказываемые муниципальными организациями, по установлению льгот и преимуществ, в том числе налоговых, по платежам в бюджет поселения;


4) организует работу с кадрами Администрации поселения в соответствии с федеральными и областными законами;


5) устанавливает должностные оклады и надбавки заместителям Главы  администрации, специалистам и иным работникам аппарата в соответствии с областным законом « О предельных нормативах размеров оплаты труда (денежного содержания) в органах местного самоуправления Новгородской области»


6) действует без доверенности от имени Администрации, представляет ее интересы во всех государственных органах, органах местного самоуправления, учреждениях и организациях в связи с осуществлением полномочий, предусмотренных статьей 5 настоящего Положения;


7) осуществляет полномочия по распоряжению и управлению муниципальной собственностью в соответствии с положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью поселения;


8) обеспечивает разработку предложений, программ, решений, вносимых на рассмотрение и утверждение Совета депутатов, по управлению муниципальной собственностью, вопросам местного значения;


9)  утверждает Уставы муниципальных организаций, заключает трудовые договоры с их руководителями, заслушивает отчеты о их деятельности не менее двух раз в год;


10) контролирует выполнение работ по договорам в интересах территории поселения и района;


11) заключает хозяйственные и другие договора в пределах своей компетенции;


12) выдает доверенности, открывает счета в банках;
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13) формирует программы и планы работ Администрации, утверждает их за исключением отнесенных  к компетенции других органов местного самоуправления;

14) организует исполнение бюджета поселения и является распорядителем кредитов;


15) представляет Совету депутатов Медведского сельского поселения ежегодный отчет о деятельности Администрации поселения;


16) рассматривает и учитывает в своей деятельности  предложения органов и выборных лиц территориального общественного самоуправления, обеспечивает координацию их деятельности, оказание правовой и других видов помощи;


17) выполняет другие полномочия в соответствии с федеральными и областными законами, решениями Совета депутатов.

         Статья 10. Учет и отчетность Администрации.

         1. Администрация Медведского сельского поселения осуществляет статистическую и иную отчетность о своей деятельности в порядке, установленном действующим законодательством и несет ответственность за ее достоверность.
         2. Администрация обеспечивает охрану сведений, составляющих государственную, служебную и коммерческую тайну.
         Статья 11. Нормативные правовые акты Администрации.

         1. Актами Администрации поселения являются постановления и распоряжения. Акты Администрации поселения подписывает Глава поселения.

         2. Акты Администрации, принятые в пределах ее компетенции, вступают в силу с момента их подписания, если иное не определено самим актом.

         3. Акты Администрации, затрагивающие права и свободы человека и гражданина вступают в силу после их опубликования в газете «Шимские вести».

        4. Акты Администрации, принятые в пределах ее компетенции обязательны для исполнения всеми расположенными на  территории поселения организациями, должностными лицами и гражданами.

         Статья 12. Ответственность.


Администрация Медведского сельского поселения в лице Главы Администрации несет ответственность перед населением Медведского сельского поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.
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         Статья 13. Реорганизация и ликвидация Администрации.

         1. Администрация может быть реорганизована, в соответствии с Уставом поселения      и    действующим    законодательством,   в    иное       структурное
подразделение, при этом обязательства Администрации переходят правопреемнику.
         2. Ликвидация Администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

         Статья 14. Внесение изменений и дополнений в Положение.


Изменения и дополнения в Положение об Администрации вносятся решением Совета депутатов Медведского сельского поселения.

                                            _______________________






                  УТВЕРЖДЕНА





                  решением Совета депутатов 
                                                                     Медведского сельского поселения 
                                                                     от 18.11.2005 № 6

С Т Р У К Т У Р А

Администрации Медведского сельского поселения

1. Глава Медведского сельского поселения – Глава администрации 

Медведского сельского поселения                                                                   - 1                                           

2. Заместитель главы администрации                                                               - 1

3. Специалисты ( по отраслям )                                                                         - 9

       в том числе из них:                        главный специалист                            - 4

                                                                ведущий специалист                           - 1

                                                                специалист 1 категории                      - 4

4. Технические работники                                                                                 - 6,5
       в том числе из них:                          водитель                                             - 2
                                                                  рабочий по обслуживанию здания  - 3
                                                                  технический работник (уборщица) - 1,5
